UNIONE MONTANA dei COMUNI del MUGELLO
Barberino di Mugello — Borgo S. Lorenzo — Dicomano — Firenzuola —
Marradi — Palazzuolo sul Senio — Scarperia e S. Piero - Vicchio

UFFICIO GARE E CONTRATTI

AVVISO PUBBLICO A MANIFESTARE INTERESSE (INDAGINE DI MERCATO) PER
L'AFFIDAMENTO DIRETTO TRAMITE ACCORDO QUADRO EX ART. 59 D.LGS. 36/2023
DEL SERVIZIO DI CATALOGAZIONE INFORMATIZZATA E CENTRALIZZATA DI
MATERIALE BIBLIOGRAFICO E MULTIMEDIALE PER LE BIBLIOTECHE DEL SISTEMA
DOCUMENTARIO INTEGRATO MUGELLO-MONTAGNA FIORENTINA (SDIMM) PER IL
TRIENNIO 2026-2027, 2027-2028, 2028-2029 — UNIONE MONTANA DEI COMUNI DEL
MUGELLO (FI) - CPV: 79995200-7 (Servizi di catalogazione)

Con il presente Avviso si richiede agli operatori economici di manifestare 1’interesse ad essere invitati a
rimettere un’offerta per 1’affidamento diretto (tramite Accordo Quadro ex art. 59 D.Lgs. 36/2023), ai
sensi dell'art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023 — Codice degli appalti (di seguito anche Codice)
per l'affidamento del “Servizio di catalogazione informatizzata e centralizzata di materiale
bibliografico e multimediale per le biblioteche del Sistema Documentario Integrato Mugello-
Montagna Fiorentina (SDIMM) per il triennio 2026-27, 2027-28, 2028-29”.

Il Responsabile del procedimento nonché Responsabile Unico del Progetto (RUP) ai sensi dell’art. 15
del D.Lgs. 36/2023 ¢ individuato nel Responsabile dell'Ufficio Sviluppo Economico e Culturale
dell'Unione Montana dei Comuni del Mugello, Dott. Roberto Elefante Tel. 055 84527261, e-mail:
r.elefante@uc-mugello.fi.it.

Oggetto dell’appalto

Il presente appalto ha per oggetto lo svolgimento del servizio di catalogazione informatizzata e
centralizzata di materiale bibliografico e multimediale per le biblioteche del Sistema Documentario
Integrato Mugello-Montagna Fiorentina (SDIMM), coordinato dall'Unione Montana dei Comuni del
Mugello, di seguito denominata anche UMCM o Amministrazione o Stazione appaltante o Committente,
attraverso il suo Centro Servizi, per il triennio 2026-2027, 2027-2028, 2028-2029.

Il servizio richiesto si inserisce nell'ambito della Gestione Associata dei Servizi Culturali in Rete ed €
incluso nei progetti locali dello SDIMM a valere sui fondi regionali per 1 Sistemi bibliotecari.

Descrizione del servizio
L'UMCM intende procedere all'affidamento del servizio di catalogazione del seguente materiale:
1. Monografie moderne (in gran parte narrativa e saggistica di carattere divulgativo);
2. Materiale multimediale (VHS, CD musicali, CD-Rom, DVD, audiolibri);
3. Periodici nuovi (ovvero non presenti nella banca dati dello SDIMM), sia correnti che cessati, di
cui le biblioteche forniscono la consistenza.

Il servizio oggetto di affidamento consiste nella catalogazione del suddetto materiale, attraverso il
software Easycat, nonché nella gestione del catalogo e comprende tutte le operazioni sotto indicate. La
catalogazione del materiale documentario viene effettuata in dialogo con il Sistema Bibliotecario
Nazionale (SBN).
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Le specifiche del servizio sono esplicitate nel Capitolato Speciale allegato.

Il servizio dovra inoltre svolgersi nel rispetto degli impegni che 1'Affidatario ha assunto nel Progetto da
presentarsi in sede di presentazione dell’offerta (vedasi Art. 8 lettera A) del Capitolato Speciale),
indicando eventuali attivita migliorative del servizio che saranno oggetto di valutazione.

Il servizio in oggetto dovra essere svolto da n. 1 figura professionale, individuata dall'impresa in sede di
presentazione dell'offerta, in possesso dei requisiti di cui all'Art. 8 lettera B) del Capitolato Speciale.

Durata

La durata dell’accordo quadro ¢ fissata in mesi trentasei (36) (triennio 2026-2027, 2027-2028, 2028-
2029) con decorrenza dalla data di stipula del contratto, salvo quanto previsto di seguito.

L’ Affidatario si impegna sin da ora, su richiesta dell’Amministrazione, a prorogare 1’espletamento del
servizio in oggetto agli stessi patti e condizioni (per un massimo di 6 mesi), nelle more dell’espletamento
della successiva procedura di affidamento per 1’individuazione del nuovo Affidatario.

Considerato che si tratta di risorse finanziarie assegnate annualmente, derivanti da fondi regionali, il
Committente si riserva di recedere dal contratto prima della sua naturale scadenza, senza penali, in caso di
loro mancata disponibilita. L' Affidatario si impegna ad accettare tale condizione.

Importo dell'appalto

L’importo complessivo dell’appalto ammonta a Euro 113.778,59 al netto dell’IVA nei termini di legge di
cui:

Euro 97.524,51 al netto dell’I VA per I’affidamento triennale

Euro 16.254,08 al netto dell’I VA per I’eventuale proroga tecnica semestrale.

Il prezzo, equidistribuito per annualita, ¢ da intendersi per tutta la durata dell’appalto, fatti salvi gli
obblighi di adeguamento previsti dalla legge e richiesti dall’affidatario.

IMPORTANTE: considerato che si tratta di risorse assegnate annualmente e derivanti da fondi
regionali, il Committente annualmente effettuera il perfezionamento dell’ordine di servizio ed in
ogni caso si riserva di recedere dal contratto prima della sua naturale scadenza, senza penali, in caso di
loro mancata disponibilita. L'impresa si impegna ad accettare tale condizione.

Sede di svolgimento del servizio e strumentazione

Lo svolgimento del servizio dovra avvenire presso la sede del Centro Servizi SDIMM dell'Unione
Montana dei Comuni del Mugello, Via Palmiro Togliatti, n. 45, Borgo San Lorenzo (FI) durante 1'orario
di apertura dell'ente: lun.- merc.- ven. 8.00-14.00 / mar. - gio. 8.00-18.00.

Presso la suddetta sede, I'Amministrazione mette a disposizione gli strumenti bibliografici e una
postazione di lavoro attrezzata con cui effettuare la catalogazione del materiale pervenuto dalle
biblioteche dello SDIMM e lo spazio per la movimentazione del materiale in entrata/uscita.
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Per 1'espletamento del presente appalto non sono rilevabili rischi interferenti per i quali sia necessario
adottare specifiche misure di sicurezza, e che pertanto non risulta necessario prevedere la predisposizione
del "Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenze" — DUVRI e non sussistono di
conseguenza costi della sicurezza.

Criterio di aggiudicazione

Il presente appalto verra aggiudicato con il criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa,
individuata sulla base del prezzo fisso, di cui all'art. 108 ¢.5 del D.Lgs. n. 36/2023.

Clausola sociale

La ditta aggiudicataria si obbliga ad assicurare i livelli occupazionali, procedendo prioritariamente
all'assunzione del personale gia in forza nelle imprese cessanti, al fine di garantire la continuita del
rapporto con gli utenti destinatari del servizio, applicando i CCNL firmati dalle organizzazioni sindacali
maggiormente rappresentative a livello nazionale e garantendo il mantenimento dell'inquadramento
attuale ed in generale dei diritti maturati dal personale in servizio a condizione che il loro numero ¢ la loro
qualifica siano armonizzabili con 'organizzazione prescelta dall'aggiudicataria subentrante.

Soggetti ammessi alla procedura

Gli operatori economici possono partecipare alla presente procedura in forma singola o associata, purché
in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli.

Requisiti di partecipazione

Coloro che partecipano alla procedura dovranno possedere i seguenti requisiti:

e Requisiti generali di cui al Titolo IV Capo 1II del D. Lgs. 36/2023:

Nessuno dei soggetti partecipanti deve trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui al Titolo IV
Capo Il del D. Lgs. 36/2023 artt. 94 — 98 del Codice.

» Requisiti di ordine speciale previsti dall’art. 100 del D.Lgs. 36/2023:

Idoneita professionale

- Iscrizione alla C.C.I.A.A per I’attivita inerenti I’oggetto dell’affidamento;

- nel caso di Cooperativa o Consorzio, essere iscritto all'Albo delle Societa Cooperative istituito con D.M.
(Ministero delle Attivita Produttive) del 23.06.2004 e s.m.i.;

Capacita economica e finanziaria

Fatturato globale minimo annuo riferito a ciascuno dei tre ultimi esercizi finanziari disponibili non
inferiore al valore stimato dell’affidamento (Euro 113.778,59).
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Capacita tecnico — professionale
Aver eseguito, nell’ultimo triennio (2023, 2024, 2025), analoghi servizi presso Enti pubblici e/o privati,
per un importo complessivo non inferiore ad Euro 60.000,00, IVA esclusa.

Numero di operatori economici a cui verra richiesto di presentare offerta
Verra richiesto di presentare offerta a tutti gli operatori economici che avranno manifestato interesse e
dichiarato di possedere i requisiti di partecipazione di cui al punto precedente.

Termini e modalita di invio della manifestazione di interesse a partecipare

Le manifestazioni di interesse dovranno essere inviate con il modulo allegato, compilato e sottoscritto
digitalmente, a pena di esclusione per mezzo del Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana
START accessibile all’indirizzo https://start.toscana.it/ entro il termine indicato utilizzando le apposite
funzionalita.

Gli operatori economici gia registrati nell'indirizzario regionale dovranno accedere all'area riservata
relativa all'Avviso in oggetto e utilizzare 1’apposita funzione presente sul Sistema START; una volta
cliccato su “manifesta interesse” 1’impresa accedera alla schermata dei passi della procedura. Dovra
completare ogni singolo passo per arrivare a redigere correttamente la manifestazione d’interesse.

Gli operatori economici non iscritti all'indirizzario dovranno compilare il form-on line presente nella
pagina del dettaglio relativo all'avviso in oggetto al quale accederanno dopo aver cliccato “manifesta
interesse”. Una volta iscritta, I’impresa accedera alla schermata dei passi della procedura che dovra
completare per arrivare a redigere correttamente la manifestazione d’interesse.

L’operatore economico, dopo aver manifestato interesse, ricevera una comunicazione di conferma
attraverso il sistema START all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di registrazione.

L’ Avviso viene pubblicato su START al link https://start.toscana.it/ nel rispetto del termine di almeno 15
giorni previsto dall’art. 2, comma 2, Allegato II.1 al D.lgs 36/2023 nonché sul sito istituzionale dell’Ente
in Amministrazione Trasparente — sezione Bandi e Avvisi.

Il termine perentorio per la presentazione delle manifestazioni di interesse ¢ il giorno 24/3/2026 (24
marzo 2026) alle ore 12:00.

La SA non prendera in considerazione le manifestazioni di interesse presentate nel caso in cui il modulo
per la Manifestazione di interesse:

- manchi o manchi una o piu pagine;

- non sia firmato digitalmente;

- sia firmato digitalmente da una persona che non risulti dal modulo stesso munita del potere di
rappresentare il soggetto che presenta manifestazione di interesse;

- sia firmata digitalmente da persona diversa rispetto alla persona dichiarante, anche se entrambi muniti
del potere di rappresentare il soggetto che presenta manifestazione di interesse;

- sia firmata, nel caso di soggetti plurimi, in modo difforme dalle indicazioni del presente avviso;

- risulti priva anche di una sola delle dichiarazioni contenute nell'apposito modulo

- 1 requisiti speciali dichiarati non siano conformi alle previsioni del presente avviso

- sia pervenuta otre i termini;
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Dopo la scadenza del termine di invio delle manifestazioni, il RUP procedera alla verifica della
completezza delle istanze pervenute, e potra invitare a presentare offerta tutti coloro che saranno risultati
ammessi.

Altre informazioni

In conformita a quanto stabilito dall’art. 2 dell’Allegato II. 1 al D. Lgs. n. 36/2023, il presente Avviso non
costituisce atto negoziale, né un invito a partecipare a gare, ma unicamente la richiesta di manifestazione
di interesse al quale potra seguire la richiesta di offerta per il servizio sopra descritto. Tale fase successiva
si svolgera fuori dalla piattaforma telematica START. A seguire I’operatore che avra inviato 1’offerta
migliore sara invitato dal RUP a formalizzare I’offerta mediante la piattaforma telematica START cui
devono essere iscritti, secondo le indicazioni che saranno contenute nella richiesta di offerta.

Trattamento dei dati personali

La SA dichiara che, in esecuzione agli obblighi imposti dal Regolamento UE 679/2016 in materia di
protezione dei dati personali, relativamente al presente procedimento, potra trattare i dati personali sia in
formato cartaceo che elettronico, per finalita pubblica, di natura precontrattuale e contrattuale e per i
connessi eventuali obblighi di legge. Il trattamento dei dati avverra ad opera di soggetti impegnati alla
riservatezza, con logiche correlate alle finalita e comunque in modo da garantire la sicurezza e la
protezione dei dati. In qualsiasi momento il dichiarante potra esercitare i diritti di cui al Regolamento UE
679/2016.

Il Titolare del trattamento ¢ I’Unione dei Comuni del Mugello. Responsabile interno ¢ il Dirigente del
Servizio Affari Generali, dott. Cosimo Damiano Calo.

Il dirigente del Servizio Affari Generali
(Dott. Cosimo Damiano Calo)
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