CAPITOLATO
Servizio di elaborazione, stampa e notifica dei vbali di accertamento delle violazioni del
Codice della Strada

CIG: 7921484763

Premessa

Il presente Capitolato ha per oggetto il serviziosthmpa, imbustamento, consegna e postalizzazione

(tramite pec) degli atti rientranti nel processazanatorio amministrativo conseguente alle viaazidel

Codice della Strada (di seguito anche solo CD8yilepeciali e regolamenti applicati.

| dati di cui il Fornitore verra in possesso dueatgspletamento dei servizi sono di proprieta esich del

Comando di Polizia Municipale dell'Unione Mugelltiec potra visualizzarli e utilizzarli in qualunque

momento.

| servizi oggetto di appalto riguardano la solatigeg delle attivita descritte nel presente Cagpttul si

precisa che non e oggetto di appalto la fornitueh sbftware gestionale, i cui oneri di manutenziene

assistenza rimangono a carico della stazione appelt

Si fa presente che la Polizia Municipale del’Uréodel Mugello € composta da sette distretti présso

Comuni di Barberino di Mugello, Borgo San Lorenkicomano, Marradi, Palazzuolo Sul Senio, Scarperia

e San Piero, Vicchio, ciascuno dei quali provvediaga entry dei verbali accertati sul territofi@ gestione

dei verbali delle violazioni del Codice della Staagl effettuata in via unitaria presso il distrett@orgo San

Lorenzo.

ARTICOLO 1 - OGGETTO DELL'APPALTO

1. L'appalto ha per oggetto l'affidamento dei serwulti elaborazione, stampa e notifica dei verbali di
violazioni ricompresi nel procedimento sanzionatatélineato dalla L. n. 689 del 24/11/1981 (modiific
al sistema penale) e dal d.Igs. n. 285 del 30/21@®dice della Strada).

2. Il processo sanzionatorio in oggetto viene gestétle sue linee fondamentali dalla Polizia Munitgpa
dell'Unione Mugello tramite apposito software gastile. Requisito fondamentale per la partecipazione
alla gara é la conformazione delle procedure dgiiladicatario affinché siano pienamente compatibili
con i sistemi informativi software di sistema e tgewli della stazione appaltante; in particolare e
richiesta la capacita di adattarsi alle specifidhusso dati proveniente dal software gestionaleso
presso la polizia municipale dell’'Unione. A tal dirsi comunica che il software attualmente in uso e
software Concilia della societa Maggioli S.p.ASdint’Arcangelo di Romagna RM.

3. L’aggiudicatario dovra essere dotato a sua cupesesdi tutta la strumentazione hardware e soft(eate
eccezione del software gestionale in uso dellaistazappaltante) necessaria a garantire il corretto
svolgimento delle mansioni ad esso assegnate.

ARTICOLO 2 - DEFINIZIONI

* Aggiudicatario/Fornitore/Appaltatore . L'aggiudicatario/Fornitore/appaltatore & il sdggeselezionato
al termine della procedura della gara al qualdidadh la realizzazione del servizio.

» Database Banca dei dati relativa ai procedimenti sanzionaterivanti da accertamenti ex L. 689/81 e
Codice della Strada. Il database e quello utilizzitl gestionale in uso presso la stazione appaltan

* Gestionale. Software in uso dagli uffici della Polizia Municipaper la gestione dei procedimenti
sanzionatori amministrativi ricadenti sotto la nativa della L. 689/81 e d.Igs. 285/92 che, al mamen
attuale, € l'applicazione denominata Concilia teffresa Maggioli Informatica.

* Giorni lavorativi . | giorni dal lunedi al venerdi (compresi), esells festivita infrasettimanali. Quando
nel capitolato & indicato un termine senza la $igacione di giorni “lavorativi’ si intendono comgsi
anche il sabato e la domenica e le eventuali iegsi$ettimanali.

» Referente aggiudicatario.E la persona designata dall'aggiudicatario alldeqie stazione appaltante
indirizzera ogni direttiva e istruzione relativarteeralle attivita oggetto dei servizi e della found dei
beni di cui al presente capitolato. Ogni comunigaeiche sia inoltrata al referente dell'aggiuditate
intesa come indirizzata all'organo di rappreserstaletl'aggiudicatario stesso.

« Referente stazione appaltante/Direttore esecuziongel contratto E il soggetto che rappresenta la
stazione appaltante nei rapporti con l'aggiudicatar che coincide con il Comandante del Distretto
individuato come responsabile del procedimento isaairio delle violazioni del Codice della strada,



con il compito di responsabile dei servizi e deltévita previste dal presente capitolato. Trasenédt
istruzioni sulle modalita di esecuzione, effetteacbntestazioni formali e informali. L'aggiudicatafa
riferimento al referente della stazione appaltasateo che questi non indichi altro personale dipenel
(o uffici) al quale fare riferimento per specifiespetti e questioni legate alle attivita del présen
capitolato.

Servizio: L'insieme di attivita descritte nel presente t@pto di cui si fa carico I'aggiudicatario con la
sottoscrizione del contratto

Specifiche dei flussi dati del gestionaléMlodalita previste dal gestionale in uso allaistag appaltante
per l'output di dati in genere. Lo scambio dei $ludati (in uno dei formati: xml, csv, ods, json,).
avverra con le modalita che saranno comunicata dtdlzione appaltante (Es: Cd, e-mail, FTP, spabi w
dedicati, carico/scarico diretto da parte dell'adgiatario ecc.).

Stazione appaltante/amministrazione.La stazione appaltante & I'Unione Montana dei Canolah
Mugello (Polizia Municipale) che si rapporta camgljiudicatario tramite il referente e il personalgli
uffici da questo delegati. La delega puo avvenirgha in maniera informale.

ARTICOLO 3 - CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO

. Il servizio deve gestire parte dell'iter procederalnerente la trasmissione delle violazioni
amministrative/verbali di accertamento ricompresi procedimento sanzionatorio delineato dalla L. n.
689 del 24/11/1981 (modifiche al sistema penak@dlal.lgs. n. 285 del 30/4/1992 (Codice della Styad

Il servizio comprende le attivita di seguito indiea

a) Attivita propedeutica- scambio flussi dati:I'acquisizione dei dati generati dal software gestle in
uso della Polizia Municipale Unione Mugello dovré@venire per via telematica con le modalita che
saranno comunicate dalla stazione appaltante. iudiggtario € tenuto, a proprie spese, ad adatdlesi
specifiche di flusso dati proveniente dal softwaestionale in uso presso la polizia municipale
dell’'Unione.

Nel caso che sia necessario I'adeguamento deglimetnti informatici in dotazione alla stazione
appaltante per realizzare il collegamento teleroatisara a carico dell'aggiudicatario il costo e
l'installazione dei dispositivi necessari. L'eveal fornitura del software di interfacciamento esulo
costante aggiornamento dovranno essere ricompgkesosto dell’appalto.

b) Creazione documento e firma digitale massival'aggiudicatario dovra generare dal flusso dati
trasmesso (in uno dei formati: xml, csv, ods, jspentro 3 giorni lavorativi il documento in fortoa
PDF/A-2b relativo a ciascun verbale di violaziongali documenti dovranno essere messi nella
disponibilita dei comandanti della Polizia Munidipger essere firmati digitalmente in maniera massi
in formato PAdES. A tal fine l'aggiudicatario deyeedisporre apposito applicativo che consenta
I'accesso da remoto per la firma digitale dei viediassi.

c) Stampa documento Stampa b/n dei documenti trasmessi con il forrdetd=/R. Composizione del
relativo plico contenente I'eventuale documentagiaa rinviare al Comando di Polizia Municipale,
bollettini postali prestampati per I'oblazione @eflanzione, informazioni sulle opzioni di pagamesto
sulle modalita e termini per presentare ricorso.

Il singolo documento potra essere costituito firgquattro fogli (otto facciate) piu foglio contenentno o
due bollettini per pagamento in conto correnteadest bollettini postali potranno essere del {896,
TD674, TD451 o TD123; i dati da apporre sui baiketprecompilati e la tipologia di bollettino da
inserire nel documento saranno forniti all'aggiathcio nel flusso dati del lotto. | documenti potma
contenere elementi grafici da inserirsi a cura'agdfiudicatario (es: logo Unione, codici a barre;agde,
ecc.). L'aggiudicatario potra avere I'obbligo diérire informazioni nel testo che non era possibilieire
con il lotto (es: relata di notifica tramite postal verbale, ecc.). Gli atti giudiziari saranno Bids
stampa nel rispetto di tutte le normative posigliardanti tale tipo di atti (CDS, norme postabtifiche
tramite posta, ecc.). La stazione appaltante pmthéedere una prova di stampa in formato PDF/Atgin
caso questa dovra essere prodotta dall'aggiudicatairo due giorni lavorativi dalla consegna dido

d) Imbustamento, stampa dei codici a barre di riconscimento e di identificazione dell'atto
giudiziario e della cartolina di notificazione per servizio: imbustamento e predisposizione per la
spedizione dei singoli verbali nella forma delkagiudiziario, compresa la redazione delle varstiikie

di spedizione da consegnare al vettore postalada i invio; i verbali e/o le ordinanze e i docuathe
correlati devono essere imbustati e spediti nektte di quanto stabilito nella legge 890/82 e suuad.

e mantenere inoltre le garanzie di riservatezzaigtee dalla normativa vigenté.'aggiudicatario dovra
procedere all'effettiva stampa e imbustamento ediali in buste con tre finestre (Mittente, destina e



codice a barre e numero di raccomandata) di celerde, con assegnazione del numero di raccomandata,
stampa del codice a barre sia sullAG che su ARDCAR-CAD ed eventualmente sulle CAN. Tutto il
materiale cartaceo sara predisposto sulla scoltea sfeecifiche ed eventuali autorizzazioni del eedtin

uso presso la stazione appaltante. Sulla bustaadessere visibile, oltre al destinatario e al migge
anche il numero di verbale e ogni informazione seada 0 obbligatoria alla corretta lavorazione da
parte del vettore autorizzato.

SulllAR il numero di verbale e il destinatario damno essere stampati su entrambi i lati. Dalla
trasmissione del lotto ovvero dall'approvaziondadptova di stampa, qualora richiesta, l'aggiudidat
dovra completare le operazioni di consegna al Comatella Polizia Municipale entro cinque giorni
lavorativi.

e) Consegna atti: i verbali cosi imbustati e relative distinte dmwmo esser fatte pervenire presso la sede
del Distretto di Polizia Municipale Unione Mugeliodicato dalla stazione appaltante per la succassiv
consegna ai vettori autorizzati alla notificazigeefa presente che al momento il vettore autotzka
guesta stazione appaltante & Poste Italiane spa);

f) Notifiche a mezzo posta elettronica certificata (PE): Il Decreto Ministeriale 18/12/2017 disciplina
le procedure per la notificazione dei verbali diextamento al CDS tramite posta elettronica ceatifi.
L'aggiudicatario procedera alla notifica a mezzoCPEecondo le procedure dettate dal Codice
dellAmministrazione Digitale, coordinando la norncan il dettato dell’art. 149-bis del codice di
procedura civile. A tale scopo 'aggiudicatario tloyredisporre apposita modalita per la spedizetzse
rendicontazione nel relativo fascicolo elettrondicogni violazione delle sanzioni spedite tramited®?
allo stesso modo procede, sempre a richiesta staltzone appaltante, ad invio via PEC anche dekap
ordinaria.

g) Conservazione filel'Aggiudicatario € tenuto a conservare i documgmtiati digitalmente a norma di
legge, nelle more dell'individuazione delle spetifi della classe documentale con il conservatore
individuato dall'Unione (Regione Toscana). E' quitethuto ad inviare i documenti firmati digitalment

al sistema di conservazione indicato, non appena definita la classe documentale dei verbali di
accertamento delle violazioni del CDS. L'aggiudécai dovra essere dotato a sua cure e spesealldutt
strumentazione hardware e software necessariaatgaril corretto invio al suddetto conservatore.

h) Copie documenti Al momento della consegna all'Unione dovrannceressestituite su apposito
supporto informatico i verbali in formato PDF/Anhato digitalmente, stampati o notificati tramgtec e
degli altri documenti. Il documento PDF/A dovra temere tutte le facciate messe effettivamente in
stampa. La riproduzione su file PDF/A del documetidora in ogni sua parte e per ogni caratteristica
riprodurre esattamente il verbale stampato. Latvegine dei documenti seguira le specifiche desdl

dati del gestionale in modo che i documenti possessere attribuiti correttamente al relativo fasicic
elettronico.

i) Bollettari . Fornitura dei bollettari relativi alle violazioal CDS quali:

- verbali di preavviso di violazione alle norme deDS, personalizzati, numerati progressivamente,
composti di 50 preavvisi in due copie di diverstoo® su carta chimica

- verbali di contestazione delle violazioni alleme del CDS, numerati progressivamente, compo&0di
verbali di quattro copie di diverso colore su cactamica piu bollettino postale di pagamento con
impresso il numero di verbale di riferimento

- verbali di rimozione, fermo e sequestro di veicpler violazioni al CDS, personalizzati, numerati
progressivamente, composti di venti verbali inciopie di diverso colore su carta chimica

- verbali di violazioni amministrative generichesrponalizzati, numerati progressivamente, combsti
venti verbali in due copie di diverso colore su@ahimica

- verbali di rilievo incidente stradale composto gaaranta pagine, completo di modulo su carta
millimetrata per schizzo planimetrico riprodottdlegagine centrali, secondo il modello concordadn

la Polizia Municipale, completo di intestazioneCaimando

La modulistica di bollettari sopra citata dovra ezesconforme in qualita del materiale, quantita,
dimensioni e modelli alle caratteristiche stabiti@la stazione appaltante. | bollettari e le siadmllette

( 2/4 copie in carta chimica autoricalcante perdi@ secondo le specifiche sopradescritte) saranno
numerate progressivamente e, nei casi specificiedate di bollettino postale con riportato il numeel
verbale di riferimento. L'aggiudicatario prima de#ffettiva stampa e fornitura produrra entro $efinj
dall'ordine le bozze di stampa che saranno sottepalbapprovazione della stazione appaltante. Dopo
l'approvazione I'aggiudicatario dovra procedera fatnitura entro un termine massimo di 20 giorni.



[) Modifiche procedurali. L'aggiudicatario si obbliga ad apportare le devuariazioni procedurali che
saranno necessarie a seguito di modifiche normatine dovessero sopraggiungere e che comportino
necessariamente da parte delle amministrazioni ljphieb adempimenti diversi nei procedimenti
interessati dai servizi oggetto del presente clgbdo
m) Rendicontazione degli esiti della notifica e akdviazione elettronica con predisposizione di
relativo archivio digitale e cartaceo degli avuisiricevimento dei vari atti giudiziari, tramite guale
poter aggiornare la posizione dei singoli accertgivad|'interno del software gestionale in dotazaalla
Struttura Unica di Polizia Municipale. L'aggiudiadb deve provvedere all'acquisizione delle cartoline
A/R, recapitate presso la propria sede, con ctata gffettuata la spedizione degli atti. Il Foonét deve
provvedere altresi all'acquisizione delle event@dimunicazioni di Avvenuto Deposito (CAD). La
rendicontazione elettronica degli esiti delle noltié postali e il conseguente invio al Comando.M,P
avviene tramite sistemi telematici, con cadenzadjainale, relativamente ai documenti A/R o CAD; i
file inviato deve contenere, almeno, i seguenti dat

» data di notifica del verbale e/o dell'ordinanza Hetfetto presente sulla cartolina AR;

* modalita di esecuzione della stessa: se mediamieegoa diretta o per compiuta giacenza

guando avvenuta,

» data e causale di mancato recapito;

» eventuali altre informazioni che vengono concordaieil Comando di P.M.
Il Fornitore deve provvedere, inoltre, alla scansidronte /retro del supporto cartaceo acquisitiR(A
CAD) e alla loro archiviazione elettronica su file inviare al Comando di P.M..
Quindi i suddetti dati e le relativi immagini dowra essere consegnati con cadenza quindicinale al
Comando di P.M. mediante apposito supporto infasoah modo da consentire I'aggiornamento delle
singole posizioni nel gestionale in uso.
n) Perfezionamento notifiche — rinotifiche:il Fornitore deve garantire la gestione degli &iticui
notifica non sia andata a buon fine per motivi Bvejuali, a titolo esemplificativo e non esaustivo
indirizzo errato/ utente sconosciuto e/o trasferitoeperibile, deceduto etc.... nel piu beve tempo
possibile, comunque concordato con il Comando RolMunicipale affinché quest'ultimo possa
procedere alla rinotifica nei termini di leggeenp di improcedibilita (90 giorni dall’accertamentella
violazione).
0) Archiviazione e restituzione del materiale carteea Il fornitore deve provvedere, altresi
all'archiviazione fisica e alla restituzione caeacdei documenti relativi agli atti notificati a rze
servizio postale (AR degli atti, CAD non ritirateAR delle CAD divisi fra verbali e ordinanze, CAN).
L'archiviazione fisica del materiale di cui al panprecedente deve essere effettuata raggruppando il
materiale di cui sopra per tipologia, in lotti ensegnandolo in scatole resistenti e maneggevolie Su
scatole devono essere apposte etichette ben istl devono riportare tutte le informazioni nece
all'individuazione immediata del contenuto, per daeile ricerca del documento (tipo del materiale
contenuto, n. dei lotti, ecc..). Il sistema di ave@rione deve prevedere una rapida ed agevolecdce
della posizione fisica del documento ricercato @ategp del Comando di P.M. Il Fornitore deve
provvedere a restituire il materiale cartaceo & ciencordati con il Comando PM , presso la sede
indicata dallo stesso. Nel caso in cui il ComandB.¥. necessitasse di un documento cartaceo ipitem
brevi, in quanto attinente alla notificazione drhedi oggetto di ricorso, il Fornitore deve proveed alla
consegna dello stesso nei termini richiesti dal @utho di P.M. Il Fornitore oltre alla consegna del
cartaceo deve fornire 0 un supporto elettronicda @ossibilita di scaricare un file che permetta di
rintracciare in quale scatola e/o lotto é statdiarato un documento. Il supporto elettronico trdcciato
record del file deve essere concordato con lamiazappaltante affinché, quest'ultima, possa preeed
all’'aggiornamento dei vari fascicoli elettroniciidgngoli verbali, all'interno del software di gaste in
uso. Le spese per il materiale (scatole, adesagtri) etichette ecc..) necessario all'archiviazioartacea
sono a carico del Fornitore.

ARTICOLO 4- TEMPI DI ESECUZIONE

. | tempi di esecuzione delle attivita sopra indicderanno essere quelli indicati all'articolo pidaete in
relazione alle singole operazioni. Laddove nors&o espressamente previsto un termine, questa dov
essere concordato tra i referenti dell'aggiudioatardella stazione appaltante, formalizzato cqroajto
atto sottoscritto da entrambi.

ARTICOLO 5 - MODALITA’ DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO



. Lo svolgimento delle attivita e dei servizi in ottgee unica ed inscindibile nonché affidata in via
esclusiva al soggetto aggiudicatario. Quest'ultsnbentra all'Unione in tutti gli obblighi per I'es&io

di tali attivita e lo svolgimento delle operaziaunnesse, essendo direttamente responsabile pari p
atti.

. Il servizio dovra essere svolto con assoluta reijala puntualita e I'appaltatore rispondera dinainte
del proprio operato e di qualsiasi responsabili&e terzi in dipendenza del servizio.

. L'attivita sara esercitata dall’aggiudicatario coschio di impresa a suo esclusivo carico, quina c
propri capitali, propri mezzi e proprio personate] rispetto delle relative normative vigenti. Tigh
obblighi e gli oneri assicurativi, assistenzialieyidenziali e antinfortunistici verso terzi sondaale
carico dell’appaltatore, che ne é il solo respoisab escluso, inoltre, ogni diritto di rivalsa edni
indennizzo nei confronti del’Ente.

. E fatto obbligo all'aggiudicatario di individuaren yproprio referente (cfr. art. 6) al fine di tenere
costantemente i contatti con il Comando Polizia Mipale Unione Mugello. Tale figura dovra essere il
referente nei rapporti con I'ufficio contravvenzian dovra garantire la corretta comunicazione @n |
stazione appaltante.

. L’aggiudicatario esercita il servizio oggetto deégente capitolato nell’ambito della propria autoie
gestionale ed organizzativa, obbligandosi a rigpetgli indirizzi forniti dagli uffici della stazite
appaltante in speciale modo riguardanti le inteégamieni normative sull'applicazione delle sanzioni
nonché quelle procedurali che la Polizia Municigalaira.

ARTICOLO 6— REFERENTI

. L’aggiudicatario deve comunicare alla Stazione Ajgpae, prima della stipulazione del contratto, il
nominativo di un Responsabile del Servizio incddcalella programmazione, organizzazione e
coordinamento dello stesso, il quale sara refererdevra essere telefonicamente raggiungibile. IEon
stesse modalita il referente puo essere sostitlat@ltra persona di adeguata preparazione tecnica e
adeguati poteri decisionali.

. Il referente deve essere in possesso di idonelboligeresponsabilita e potere decisionale perdstigne

di tutti gli aspetti del contratto.

. II referente della stazione appaltante € il soggeathe rappresenta I'Unione nei rapporti con
l'aggiudicatario e che coincide con il Comandargé Distretto di Polizia Municipale dell'Unione del
Mugello individuato come Responsabile del proceditnesanzionatorio delle violazioni del Codice della
strada.

. Il referente dell'aggiudicatario fa riferimento referente della stazione appaltante salvo che iquest
indichi altro personale dipendente (o uffici) alatpifare riferimento per specifici aspetti e qumsti
legate alle attivita del presente capitolato.

ARTICOLO 7- IMPORTO STIMATO

. L'importo complessivo dell’appalto ammonta a Eu®075,00 oltre IVA nei termini di legge, cosi

suddivisi:

a) Euro 58.460,00 (cinquantottomilaguattrocentros¢dif@0) oltre IVA, quale importo massimo
presunto del presente contratto per la durataaggiéilto (24 mesi)

b) Euro 14.615,00 (quattordicimilaseicentoquindici/@ije IVA, quale importo correlato all’eventuale
proroga techica (massimo 6 mesi).

. L’'ammontare indicato al comma 1 lett. a)del preserticolo costituisce I'importo massimo eseguibile
del contratto, senza obbligo di esecuzione dedifimtimporto. Esso e calcolato sulle quantita dbagr
spediti annualmente, oltre al numero di bolletiaeguisiti annualmente, sulla base dei dati di cui
all'allegato A al presente capitolato.

. Le quantita indicate a titolo presuntivo nel dditagconomico sono desunte, come riportato nedbgto
A al presente capitolato, dalla media dei verli#drita al triennio 2016- 2018 a cui é stata previsna
guota aggiuntiva in riferimento al possibile incesrto derivante dai nuovi sistemi di sorveglianzivati
presso I'Unione, per un complessivo nel biennioath di 11.000 verbali, dei quali, a titolo presumt si
stima che il 20% sia da inviare tramite PEC. N#éégato A sono inoltre indicate le quantita di
bollettari/verbali distinti per tipologia acquistaannualmente.



4. | prezzi unitari sono quelli che, per ciascuna @&asne, verranno offerti dall'aggiudicatario netteglio
economico presentato in sede di gara.

5. L’'Unione commissionera le prestazioni sulla basked®ecessita che si manifesteranno nel corso della
durata contrattuale, ai prezzi unitari offerti dancorrente aggiudicatario nel dettaglio economico.
L'Unione nel corso dell’'esecuzione del contratt@eio del presente appalto si riserva la facolta di
acquisire prestazioni fino alla concorrenza defforto massimo di cui al comma 1 e/o di variare le
singole quantita di fabbisogno presunto indicatéit@lo presuntivo nel Dettaglio Economico e la
possibilita di non richiedere alcuni dei servizeyisti nel Dettaglio, senza obbligo di raggiungiraen
dell'importo massimo.

6. Nei prezzi offerti nel dettaglio economico e néfota economica, si intendono compresi e compéensat
tutti gli oneri di cui all'appalto, sia quelli pristi per la completa esecuzione del servizio siallgu
relativi ad ogni altra attivita funzionale all'ogt® della gara.

7. L' importo complessivo del contratto potra varisv@umento o in diminuzione, secondo quanto previst
dall’art. 106 comma 12 del D.Lgs 50/20%Bualora I'importo contrattuale subisca una variagion
aumento o in diminuzione superiore al 20% dellesie 'appaltatore potra richiedere la risoluzioied
contratto.

8. Per I'espletamento del presente appalto non sdeweahili rischi interferenti per i quali sia necags
adottare specifiche misure di sicurezza e pertaotorisulta necessario prevedere la predisposiziah
Documento Unico di Valutazione dei rischi da inteeinze- DUVRI e non sussistono di conseguenza
costi della sicurezza di cui all’'art. 23, comma dél, D.Lgs. 50/2016.

9. Il suddetto importo non tiene conto delle spesespmidizione/CAN e CAD che sono a carico della
stazione appaltante. La fattura del fornitore darvigio postale dovra essere intestata
allAmministrazione. La relativa spesa e a cadebbilancio dell'Unione.

ARTICOLO 8-DURATA E DECORRENZA

1. Il contratto decorre dalla data di stipula ed haratu di mesi 24 dallavvio dell’esecuzione.
L'aggiudicatario deve dare awvio all'esecuzioneladgirestazione entro e non oltre cinque giorni
lavorativi dalla data di stipula del contratto.dgni caso, la Polizia Municipale Unione Mugellaiserva
nei casi di urgenza e/o necessita di richiedenvibadel servizio in via anticipata, anche in pemzie
della stipulazione del contratto.

2. La stazione appaltante redige apposito verbalendoalell’esecuzione, in contraddittorio con I'eatare
e fornisce tutte le informazioni utili per esegueerestazioni oggetto dell'appalto.

3. Entro e non oltre 10 (dieci) giorni lavorativi dallvio del servizio I'aggiudicatario dovra proceder
all'elaborazione degli atti ancora giacenti preds€omando della Polizia Municipale dell’Unione
Mugello per i quali la procedura risulta non ancatamata.

4. Alla data di scadenza, qualora richiesto dall’ Amistiazione, I'appaltatore & tenuto ad assicurare la
continuita del servizio fino ad un massimo di @)(seesi, alle stesse condizioni tecniche ed ecoobeji
per consentire lo svolgimento delle procedure dageecessarie all'individuazione del nuovo forrétor
cosi come previsto dall’art. 106, comma 11, D.LO&616.

5. Per I'eventuale sospensione dell’esecuzione dedatazione da parte del’Amministrazione si applica
I'art. 107 del D.Lgs. 50/2016.

6. L'esecutore che per cause a lui non imputabili s@nin grado di ultimare le prestazioni nel termine
fissato puo richiederne la proroga ai sensi del’'H07, comma 5, del D.Lgs. 50/2016.

7. Il Comandante del Distretto di Polizia Municipalelinione del Mugello individuato come responsabil
del procedimento sanzionatorio delle violazioni @eldice della strada svolge le funzioni di diredtor
dell’esecuzione del contratto e al termine dellestazioni effettua i necessari accertamenti ecidas
idoneo certificato attestante I'avvenuta ultimazatelle prestazioni. Successivamente prendono d&vio
attivita per la verifica di conformita per il rilei® del Certificato di verifica di conformita.

ARTICOLO 9- OBBLIGHI DELL'AGGIUDICATARIO



PERSONALE ADIBITOALLA FORNITURA

1.

L'aggiudicatario € tenuto al rispetto di tutti gibblighi verso i propri dipendenti risultanti dalle
disposizioni legislative e regolamentari vigenti materia di lavoro, di assicurazioni sociali,
antinfortunistiche, previdenziali e assistenziadissume a suo carico tutti gli oneri relativi.

. L'aggiudicatario € obbligato altresi ad applicasi ponfronti dei propri dipendenti occupati nelle

prestazioni oggetto del contratto, condizioni feitive non inferiori a quelle risultanti dai coritra
collettivi di lavoro applicabili e ogni altro adeingento in ordine al rapporto di lavoro secondcelggi e
i contratti di categoria in vigore.

. L'aggiudicatario deve garantire al proprio persenaddetto allo svolgimento delle attivita oggetto

dell'appalto, le tutele previste dalla normativanmiateria di sorveglianza sanitaria, accertamemiitaa
preventivi e periodici a cura del medico competenie previsti e risultanti dal documento di validaz
dei rischi.

. L'aggiudicatario & responsabile, in rapporto akaisne appaltante, dell'osservanza delle normieletite

da parte degli eventuali subappaltatori nei corirdai rispettivi loro dipendenti, anche nei casicui il
contratto collettivo non disciplini lipotesi delulsappalto. Il fatto che il subappalto non sia stato
autorizzato, non esime l'aggiudicatario dalla respbilita di cui al comma precedente e ci0 senza
pregiudizio degli altri diritti della stazione apizante.

. L'aggiudicatario deve essere in regola con le naheedisciplinano il diritto al lavoro dei disabidli cui

alla L. 68/1999.

. La ditta aggiudicataria si impegna ad esibire shieista della stazione appaltante la documentazione

attestante I'osservanza degli obblighi suddetti.

. La stazione appaltante si riserva la facolta di patedere al pagamento delle prestazioni nel icasai,

nel corso del contratto, emergano inadempienzeappaltatore e personale dipendente fino alla
definizione della vertenza. Per tale sospensiontao di pagamento I'’Aggiudicatario non pud oppor
eccezione alla stazione appaltante neanche a ditoisarcimento danni.

NORME DI PREVENZIONE E SICUREZZA/ADEMPIMENTI D.LGS. 81/2008
1.

Per I'espletamento del presente appalto non sdewaliili rischi interferenti per i quali si debbano
adottare specifiche misure di sicurezza e, pertao risulta necessario prevedere la predisposzite|
“Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Ifiéeenze” — DUVRI.

L'aggiudicatario deve garantire al proprio persenalddetto allo svolgimento delle attivita oggetto
dell’appalto, le tutele previste dalla normativamateria di salute e sicurezza durante il lavoreyigti
dal d.lgs. 81/2008, con particolare riferimente attivita di sorveglianza sanitaria, accertamsatiitari
preventivi e periodici a cura del medico competeriee previste e risultanti dal documento di
valutazione dei rischi. L’Aggiudicatario garantaéfiresi, laddove la natura e le specifiche di pmehe

lo richiedessero, idonei interventi informativi @rhativi del proprio personale in relazione ai hised
alle misure di sicurezza proprie dell'appalto.

Ai sensi dell'art. 26 del d.lgs. n. 81/08 cosi camadificato dal d.lgs. n. 106/09 la stazione afzvat
dell'Unione provvedera alla verifica, con le matdapreviste dal decreto di cui all'articolo 6, com 8,
lettera g), dell'idoneita tecnico professionaleledémpresa appaltatrice in relazione ai servizille a
forniture in oggetto da affidare in appalto attr@eele seguenti modalita:

a) acquisizione dell'autocertificazione dell'Impreggatatrice sul possesso dei requisiti d'idoneitnico

professionale, ai sensi dell'articolo 47 del tastico delle disposizioni legislative e regolamentar
materia di documentazione amministrativa, di cuidatreto del Presidente della Repubblica del 28
dicembre 2000, n. 445;

b) sara richiesta evidenza del puntuale rispettqpdacipali obblighi previsti dal d.lgs. 81/08 sidieello

documentale che gestionale (DVR, nomine del RSEIegh addetti all'lemergenza,al pronto soccorso,
all'antincendio, elezione RLS e relativa comunicagi a INAIL, effettiva esecuzione dell'attivita di
formazione obbligatoria dei lavoratori e, specifgcaente, del RSPP, del RLS, degli addetti alle digpua
antincendio, PS ed emergenza);

La mancanza di evidenze in merito a quanto soprgodera l'automatica decadenza dell'incarico.

CODICE DI COMPORTAMENTO DEI PUBBLICI DIPENDENTI

1.

L'Aggiudicatario, si impegna ad osservare e a fmeovare ai propri dipendenti e collaboratori dsjasi
titolo, compreso quelli dell'eventuale Subappaittali obblighi di condotta previsti dal Codice di



N -

comportamento dei pubblici dipendenti”del Unioné Fieigello approvato con delibera di Giunta n. 89
del 18-12-2013, e del "Codice di comportamentopidiblici dipendenti" di cui al D.P.R. n. 62/2013,
allegati agli atti di gara.

. L’Aggiudicatario ai fini della completa e piena @mtenza del Codice di Comportamento si impegna a

trasmetterne copia ai propri dipendenti e collatmoiaa qualsiasi titolo, compresi quelli dell'eveale
Subappaltatore.

. Il contratto é risolto previa diffida, decorsi ttargiorni dal ricevimento della stessa, in casadtiertata

inosservanza delle disposizioni di cui ai citatilicbdi comportamento

ART. 10- PAGAMENTI E TRACCIABILITA’

. | pagamenti all'aggiudicatario saranno effettuatidase allo svolgimento effettivo delle prestazmrilte.
. Ai sensi del 2° comma dell’art. 4 del D. Lgs 23802 il pagamento della fattura mensile verra afédti

entro il termine di 30 (trenta) giorni lavorativalth data di ricezione della relativa fattura.

. L'aggiudicatario e tenuto ad assolvere a tuttioglblighi necessari a garantire la tracciabilita fiiessi

finanziari, anche nei confronti dei propri subapgtalki/subcontraenti, conformemente a quanto previs
dalla legge n. 136/2010. In particolare:

. si impegna, ai sensi dell'art. 3 della medesiegge, ad aprire o comunque a fornire gli estrermurd

conto corrente bancario o postale, appositamermtieate, anche in via non esclusiva, sul quale goev
pagamenti per il presente servizio e a comunicai@rinativi della/delle persona/persone delegadd/e
operare su di esso. Tutti i movimenti finanziatat®i al presente appalto devono essere effetumatilo
strumento del bonifico bancario o postale, ovvero altri strumenti di pagamento idonei a consertdire
piena tracciabilita dell'operazione. Nel caso i itsoggetto aggiudicatario effettui transazioeinga
avvalersi del suddetto conto corrente dedicatmnltratto si risolvera di diritto.

. assume pertanto I'obbligo di comunicare all'Amistrazione gli estremi identificativi del suddetionto

corrente dedicato entro sette giorni dalla suareione o, nel caso di conto corrente gia esistelaiéa
prima utilizzazione in operazioni finanziarie rélat ad una commessa pubblica, nonché, nello stesso
termine, le generalita ed il codice fiscale debespne delegate ad operare su di esso.

ART. 11- CAUZIONE DEFINITIVA

. Prima della stipula del contratto, oppure, nel cdsesecuzione anticipata del servizio, entro Zimi

dell’esecuzione stessa, la Ditta Aggiudicatariaedewstituire, ai sensi dell'art. 103 del D.Lgs. A6
ss.mm.ii., a copertura degli oneri per il mancaioasatto adempimento del contratto, una gararetia p
al 10% dell'importo contrattuale, fatte salve leigaioni previste dall’art. 103 co. 1 del sudddiecreto.

. Detta garanzia dovra coprire l'intero periodo drata dell’affidamento, essere rinnovata nel caso di

rinnovo del contratto e sara svincolata dallAmmsiirzizione ai sensi dell'art. 103 co. 5 del D.Lgs.
50/2016 ss.mm.ii.

. Per le sanzioni di cui al presente capitolato,ibide dei Comuni potra rivalersi sulla garanzia tatesla

cui entith dovra essere ripristinata nel suo amarenoriginario entro dieci giorni oppure il relativ
importo potra essere trattenuto dalle fatture msedli liquidazione.

. La fideiussione di cui al presente articolo dovoaitenere I'assunzione dell’obbligo da parte dehgte

di pagare I'importo della garanzia entro 15 giarsemplice richiesta dell’Ente, con rinuncia espaes
diritto di opporre a quest'ultimo qualsiasi eccemo Dovra, inoltre contenere I'espressa rinunciba de
garante al beneficio della preventiva escussiothalelgitore principale prevista dall’art. 1944 det.¢
contenere 'espressa rinuncia del garante aiidetttalle tutele di cui allart. 1957 comma 2 det.p
prevedere l'operativita della garanzia medesimeoemtindici giorni, a semplice richiesta scrittalae
stazione appaltante.

ARTICOLO 12- VERIFICA DI CONFORMITA’

. Ai sensi dell'art. 102, comma 2, del D.Lgs. 50/20lE6prestazioni contrattuali sono soggette a weridi

conformita in corso di esecuzione e definitiva, pertificare che I'oggetto del contratto in termfii
prestazioni, obiettivi e caratteristiche tecnicekepnomiche e qualitative sia stato realizzato edto
nel rispetto delle previsioni contrattuali e dedkttuizioni concordate in sede di aggiudicazione.

. La verifica di conformita & effettuata dal Diregodell’esecuzione individuato nel Comandante di

Distretto Responsabile del procedimento sanzioimatiwile violazioni al Codice della Strada.



. Il Direttore dell’esecuzione effettua la verifica @bnformita in corso di esecuzione al fine di atae

che la relativa prestazione e stata effettuattermini di quantita e qualita, nel rispetto deltegerizioni
previste nel presente documento e negli altri daentimivi richiamati. Questi &€ tenuto a comunicare
tempestivamente al Responsabile del contratto ddfurmita o inadempienza rilevata nell’esecuzione
del servizio rispetto agli obblighi contrattuali.

. La verifica di conformita definitiva viene effettizaentro 30 giorni dal verbale di ultimazione delle

prestazioni, salvo proroga in caso di necessitvdligimento di ulteriori attivita per la verifica,entro i
successivi 10 giorni viene rilasciato il Certifioati verifica di conformita.

. Successivamente all'emissione del Certificato difigea di conformita si procede al pagamento

dell'ultima parte del corrispettivo contrattualelldeprestazioni eseguite e allo svincolo totaleladel
garanzia definitiva prestata dall'esecutore a gamamlel mancato o inesatto adempimento delle
obbligazioni dedotte in contratto.

ARTICOLO 13 - PENALI

. Le fattispecie di inadempimento per le quali soreviste penali specifiche sono le seguenti:

e Mancanza di PEC: inadempimento essenziale.

€ 500,00 per ogni giorni di ritardo nell'avvio delrvizio.

€ 20,00 per ogni stampa/imbustamento di AG norfarare alle istruzioni del capitolato o del

referente della stazione appaltante .

e € 10,00 per ogni mancata rendicontazione di ddelee immagini di ogni singola spedizione e
per mancata conformita delle specifiche di qualélia singola immagine.

» € 100,00 per ogni mancata restituzione della destielle spedizioni

e € 50,00 euro al giorno per ogni giorno di ritaramla fornitura dei bollettari

» Per ogni altro inadempimento nello svolgimento aelelttivita del servizio € 20,00 per ogni
giorno di ritardo. Dopo i primi dieci giorni € 5@@iorno per i successivi 20. Dal trentunesimo
giorno € 200,00/giorno .

. Le penali di cui sopra devono intendersi fatto sal\maggior risarcimento in caso di mancato buoe f

del verbale che sia attribuibile ai ritardi neléacbimento delle singole attivita del servizio. Qual
infatti dal mancato rispetto dei tempi sopra ricmgdi 0 per qualsiasi inadempienza nello svolgimento
delle singole prestazioni dell'aggiudicatario dasse I'inesigibilita della sanzione per decadengia d
termini di notifica ex art. 201 C.d.s., la PoliZdunicipale Unione Mugello applichera il maggior
risarcimento che sara calcolato:

a) Sull'eventuale valore iniziale del verbale (miniredittale oltre le spese) qualora non sia riscuetipéer

vizi nel procedimento

b) sull'eventuale attivita aggiuntiva per i singolopedimenti che la stazione appaltante ha messssigre

3.

la cui causa e attribuibile agli inadempimenti 'dgljiudicatario (es. spese processuali).

Per buon fine si intende la notifica degli AG deiyittimo perfezionamento della stessa nelle mealali
consentite e previste dalla legge e il completametdlle attivita relative al singolo procedimento
sanzionatorio che consenta di procedere legittiménead ogni atto successivo previsto dalla legge
ancorché non si tratti della semplice riscossioakladsanzione (es: applicazione sanzioni accessorie
segnalazioni obbligatorie, procedimenti relatiyiravvedimenti coattivi ecc.)

. La contestazione delle inadempienze avviene traRHE all'aggiudicatario entro 10 giorni lavorativi.

L'aggiudicatario deve comunicare per iscritto, iteniPEC, le proprie deduzioni entro 5 giorni dalla
contestazione. Qualora dette deduzioni non sianogdibili ovvero non vi sia stata risposta o lasste
non sia giunta nel termine indicato sono applitagenali come sopra indicate.

. L'incameramento delle penali, nellammontare samwecificato, avviene con detrazione dall'importo

pagabile in base all'ultima fattura o con prelieit@tto dalla cauzione depositata, tramite le mit@ahe
saranno valutate dal responsabile del procedimento.

. In caso di definitiva interruzione del servizio,psbcede all'incameramento integrale della cauzeaé

recupero delle eventuali ulteriori altre somme denautitolo di risarcimento dei danni causati.

ARTICOLO 14- SUBAPPALTO
1. Il subappalto € ammesso nei limiti e secondo leati@dindicate dall’articolo 105 del D.lgs 50/2016
e ss.mm.ii. La quota parte subappaltabile non deyperare il 30% dell'importo complessivo del
contratto attuativo.



Il subappalto deve essere autorizzato preventiviardaila Stazione appaltante in seguito a richiesta
scritta dell'aggiudicatario; l'autorizzazione @sitiata entro 30 giorni dal ricevimento della récta;
tale termine puod essere prorogato una sola volta@e pit di 30 giorni, ove ricorrano giustificati
motivi; trascorso il medesimo termine, eventualregmtorogato, senza che la Stazione appaltante
abbia provveduto, l'autorizzazione si intende cegae tutti gli effetti qualora siano verificatétéu
le condizioni di legge per l'affidamento del subalpp
Il subappalto non comporta alcuna modificazione agblighi e agli oneri dell’aggiudicatario
dell'appalto che rimane unico e solo responsabée aonfronti della stazione appaltante delle
prestazioni subappaltate.
Si precisa peraltro che I'Aggiudicatario deve mate, per le prestazioni affidate in subappalto, gl
stessi prezzi unitari risultanti dall'aggiudicazoron ribasso non superiore al venti per centiee
I'esecuzione delle prestazioni affidate in subappabdn pud formare oggetto di ulteriore subappalto.
L’affidamento in subappalto & sottoposto, ai sedddi richiamato art.105 del D.Lgs. 50/2016 e
ss.mm.ii., alle seguenti condizioni:

a) il concorrente deve indicare le attivita e/o i sg@rghe intende subappaltare;

b) il subappaltatore non deve aver partecipato abaqutura per I'affidamento dell’appalto;

c) l'aggiudicatario (appaltatore) deve depositare gsdsAmministrazione copia autentica del
contratto di subappalto almeno venti giorni prin@l’ohizio dell'esecuzione delle attivita
subappaltate;

d) l'appaltatore deve allegare al contratto di sublippdi cui sopra, ai sensi dell'articolo 105,
comma 7, del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., la dicddame relativa alla sussistenza o meno di
eventuali forme di controllo o collegamento a nordg®l’'articolo 2359 cod. civ. con
I'lmpresa subappaltatrice;

e) con il deposito del contratto di subappalto l'apg@ire deve trasmettere, altresi, la
certificazione attestante il possesso da partesdehappaltatore, per lo svolgimento delle
attivita a lui affidate, dei requisiti previsti d@l vigente normativa in materia di
qualificazione delle imprese, nonché la certifioas comprovante il possesso degli
eventuali requisiti prescritti dai documenti di @ag dalla normativa vigente, nonché la
dichiarazione attestante il possesso dei requisitiui agli articoli 80 e 81 del D. Lgs
50/2016 e ss.mm.ii..

La stazione appaltante non provvedera al paganurdgtio dei subappaltatori e I'aggiudicatario

obbligato a trasmettere alla stazione appaltamtep €0 giorni dalla data di ciascun pagamento
effettuato a proprio favore,tramite PEC, copia a@diatture quietanzate relative ai pagamenti
corrisposti al subappaltatore, unitamente alla dwmtazione che dimostri I'avvenuto pagamento
esclusivamente tramite conto corrente bancariostap® con I'indicazione delle ritenute di garanzia
effettuate.La trasmissione delle suddette fattwietgnzate e condizione per procedere ad ulteriori
pagamenti nei confronti del Aggiudicatario.

Si applicano le altre disposizioni di cui all’at05 del D. Lgs 50/2016 e ss.mm.ii..

ARTICOLO 15- RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

. E' facolta dellAmministrazione risolvere di diatil contratto ai sensi degli artt. 1453 e 1454 del
Codice Civile, previa diffida ad adempiere ed euald conseguente esecuzione d'ufficio, a spese
dell'aggiudicatario, qualora questi non adempia @gblighi assunti con la stipula del contratto con
la perizia e la diligenza richiesta nella fattispe@vvero per gravi e/o reiterate violazioni degli
obblighi contrattuali o per gravi e/o reiteratelamoni e/o inosservanze delle disposizioni legigta

e regolamentari, ovvero ancora qualora siano statentrate irregolaritd non tempestivamente
sanate che abbiamo causato disservizio per I'Anstntzione, ovvero vi sia stato grave
inadempimento dell'aggiudicatario stesso nell'dapiento del Servizio in parola mediante
subappalto non autorizzato, cessione anche padehtntratto.

. Costituiscono motivo di risoluzione di diritto debntratto, ai sensi dell'Art. 1456 C.C. (Clausola
risolutiva espressa), le seguenti fattispecie:

nei casi di cui all’art. 108, commi 1 e 2, del DsLg. 50/2016;

in caso di transazioni finanziarie relative a tigtattivita di cui al presente contratto non etfate

in ottemperanza agli obblighi previsti dalla Legg#36/2010;



in caso di subappalto non autorizzato;
in caso di cessione di tutto o parte del contratto;
in caso di violazione degli obblighi di condottaigdanti dal Codice di Comportamento dei
dipendenti e collaboratori a qualsiasi titolo d&fipaltatore compreso quelli del subappaltatore;
in caso di violazione dell'articolo 53 comma 16-tet D.Lgs. n. 165/2001 (attivita successiva alla
cessazione del rapporto di lavoro — pantouflagevolving door).
Costituiranno inoltre ipotesi di risoluzione diittiv ai sensi degli artt. 1453 e 1454 C.C. le segue
occorrenze:
a. I'applicazione delle penali previste all'art.13 per importo complessivo superiore al 10%
dell'importo contrattuale;
b. dopo tre contestazioni e in assenza di giustif@azritenute valide dallAmministrazione,
ferma restando I'applicazione delle penali preuistéart. 13;
C. inadempienze gravi degli obblighi contrattuali cigprotraggano oltre il termine perentorio
assegnato all'aggiudicatario per porre fine alférapimento;
d. mancata attivazione delle attivita previste dalitodgto ovvero non rispondenza della gestione
dell'aggiudicatario alle caratteristiche delineddécapitolato stesso.
Nei casi a), b), c) e d) di cui sopra la stazioppadtante procedera alla contestazione degli atidebi
fissera un termine perentorio, non inferiore a miayuindici, entro il quale l'aggiudicatario deve
uniformarsi agli standard richiesti ovvero agli ohi normativi e/o contrattuali: la contestazione
verra effettuata con PEC. Il contratto si intendésalto di diritto alla scadenza del termine psséito,
in mancanza di tempestivo integrale adempimento.
. In caso di risoluzione del contratto, ai sensigtecedenti commi del presente articolo:
« resta ferma l'ulteriore disciplina dettata dall.ak08 del D.Lgs. n. 50/2016;
« I'Unione procedera in tutto o in parte all'escussidella garanzia definitiva, salvo I'ulteriore
risarcimento dei danni anche derivanti dalla nétaeds procedere ad un nuovo affidamento
. Il contratto potra essere risolto qualora la stai@ppaltante accerti la disponibilita di nuove
convenzioni o accordi quadro di centrali di comerita che rechino condizioni tecniche e/oe/o
economiche piu vantaggiose rispetto a quelle @iicall’'aggiudicatario, sempre che il medesimo
non sia disposto ad un adeguamento tecnico e/@stoa in conformita a tali iniziative.

ARTICOLO 16- RECESSO

. L’'Unione Comunale del Mugello — Polizia Municipaeriserva la facolta di recedere dal contratto ai
sensi dell’'art. 1671 del Codice Civile in qualundaepo e fino al termine del servizio qualora nei
servizi dell'Unione intervengano trasformazionindiura tecnico organizzative rilevanti ai fini diag
scopi del servizio/fornitura appaltato. Il recepstra riguardare anche una parte del contratto.

. E' possibile, inoltre, recedere dal contratto peotivh di interesse pubblico che saranno
specificatamente descritti nel provvedimento desso dal contratto.

. Tale facolta e esercitata per iscritto tramite éndi apposita comunicazione con posta elettronica
certificata. Il recesso non puo avere effetto praha siano decorsi 20 (venti) giorni dal ricevinzedi
detta comunicazione.

. In caso di recesso I'Aggiudicatario ha diritto ahgamento delle prestazioni eseguite, purché
correttamente effettuate, secondo il corrispettbamtrattuale, rinunciando espressamente ora per
allora, a qualsiasi ulteriore pretesa anche diraatisarcitoria e ad ogni ulteriore compenso o
indennizzo e/o rimborso spese, anche in derogaatgyprevisto dall'art. 1671 del codice civile.

ARTICOLO 17- CESSIONE DEL CONTRATTO E DEL CREDITO

. E' vietata la cessione del contratto, a pena ditaufatti salvi i casi di fusione, accorpamento o
cessioni/acquisizioni di ramo d'Azienda.

. Qualsiasi atto contrario fa sorgere in capo all'’Amstrazione il diritto a risolvere il contrattopmme
pure a procedere all'esecuzione in danno, consevallla cauzione prestata e salvo comunque |l
risarcimento dell'eventuale ulteriore danno.

. Qualora I'lmpresa dell’Aggiudicatario venga cedutdutto o in parte ad altra societa o si fondi con
essa, (per variazione di distribuzione commercialgipne di Imprese, cessione-acquisizione di ramo



d’'azienda, cessione-acquisizione di nuova Impresad),edovra prontamente comunicarlo allEnte al
fine di consentire all’Amministrazione di predispot’'atto autorizzativo.

4. 'lmpresa si impegha a comunicare immediatament@rnaiinistrazione ogni variazione che
comporti il subentro di altra Impresa nella comrmadizzazione dei prodotti. Su tale comunicazione
dovra essere apposta, anche in forma disgiunfauria del titolare/legale rappresentante dell’'lngare
originariamente aggiudicataria e dell'lImpresa stzsrte.

5. L'Impresa aggiudicataria sara responsabile di exantlisservizi provocati alla stazione appaltatde
omesse 0 inesatte informazioni circa quanto sdpréali casi sara passibile dell’applicazione delle
penali previste dal presente capitolato in temari@dirdo nell’esecuzione della prestazione e/o
inadempimento.

6. Si applica in ogni caso quanto previsto all’art.X06 |. d) del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.. In cd$o
consorzi o RTI si applica quanto previsto all’a8tdel medesimo decreto.

7. Per quanto riguarda la cessione dei crediti siie@ppa disciplina di cui all’art.106 c. 13 del D4g
50/2016 e ss.mm.ii. nonché quella vigente al momdatia stipula dei contratti attuativi.

ARTICOLO 18- RISERVATEZZA E SEGRETO D’'UFFICIO

1. Le notizie relative all’attivitd oggetto della pegge gara, di cui il personale appartenente atta di
aggiudicataria sia venuto a qualunque titolo a soanza, non devono, nel rispetto della normativa a
tutela della riservatezza delle informazioni (Regoénto UE 2016/679; D. Lgs n. 196/2003 smi),
essere comunicate o divulgate a terzi, né possss®re utilizzate per fini diversi da quelli contdatip
nel presente affidamento. L’appaltatore dovra dgaeanprocedure di sicurezza in ordine alla
conservazione e gestione di tutti i materiali neagsalle attivita, inclusi i nominativi e gli indzzi dei
soggetti autori delle violazioni del codice delteada. Le notizie di dati personali comunque verute
conoscenza del personale dell'aggiudicatario namadtmo, in alcun modo e in qualsiasi forma, essere
comunicate o divulgate a terzi e non potranno esstlizzate, da parte dell’aggiudicatario stesstao
chiunque collabori alle sue attivita, per fini disieda quelli contrattuali. L'appaltatore e tenwto
rispetto di quanto disposto al successivo art. 19.

2. L’inosservanza dell’'obbligo di riservatezza e segufficio, in caso di acclarata responsabiligl d
personale, comportera, previa contestazione ddb fat controdeduzioni da parte della ditta
appaltatrice, I'obbligo per la stazione appaltadieattivare le procedure giudiziarie in tutte le
competenti sedi.

3. L'appaltatore solleva, nel piu ampio dei modi, taz&éone appaltante da qualsiasi responsabilita e
danno derivante dall’attivita svolta.

ARTICOLO 19 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

1. Il trattamento dei dati personali, compiuto nedesgzione delle prestazioni oggetto del presente
appalto, avviene nel rispetto di:

a) Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europdel é€€onsiglio, del 27 aprile 2016, relativo
alla protezione delle persone fisiche con riguaidwattamento dei dati personali, nonché allaréibe
circolazione di tali dati e che abroga la diret®&46/CE (regolamento generale sulla proteziome de
dati) (di seguito Regolamento UE);

b) decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (Codicmateria di protezione dei dati personali);

c) decreto legislativo 10 agosto 2018, n. 101 (Disposi per I'adeguamento della normativa nazionale
alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 Batlamento europeo e del Consiglio, del 27
aprile 2016).

2. Ai sensi e per gli effetti della normativa di cui Regolamento UE 2016/679 in materia di di
protezione delle persone fisiche con riferimentdrattamento dei dati personali (da qui in avanti
Regolamento UE), la stazione appaltante provvederaminare I'’Appaltatore - aggiudicatario della
procedura di gara- Responsabile del trattamentgerai dell’art. 28 del Regolamento UE, in relazione
allo svolgimento delle prestazioni oggetto del prdés appalto che comportano il trattamento di dati
personali per conto del Titolare.

3. A tal fine, 'Appaltatore dovra essere in possedsbnecessari requisiti di esperienza, affidabiita
capacita in materia di trattamento dei dati perlpriali da soddisfare i requisiti richiesti dal
Regolamento e da garantire i diritti degli inteegsdel trattamento. A tal fine, prima della stipulel
contratto, dovra presentare idonea documentazibeeattesti le misure tecniche ed organizzative
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nonché i sistemi di sicurezza adottati per garamire il trattamento dei dati avvenga in modo ¢eeit
corretto.

4. L'Appaltatore in quanto Responsabile del trattarngper I'espletamento delle operazioni affidategli
con il presente appalto, sara chiamato a traftasguenti tipi di dati:

codici fiscali,

dati anagrafici,

indirizzi di residenza;

targa veicoli;

partite lva;

indirizzi posta elettronica certificata

dati inerenti i documenti necessari alla guida di veicoli

Nell’'esercizio delle proprie funzioni, il Respongaliel trattamento si impegna a:

a.

b.

rispettare la normativa vigente in materia di &naténto dei dati personali, ivi comprese le norme
che saranno emanate nel corso della durata dehtont

trattare i dati personali per le sole finalita sfieate e nei limiti dell’'esecuzione delle prestazi
contrattuali;

trattare i dati conformemente alle istruzioni intgardal Titolare e di seguito indicate, che il
Responsabile si impegna a far osservare ancheettene da questi autorizzate ad effettuare |l
trattamento dei dati personali oggetto del preseotdratto, d’ora in poi “persone autorizzate”;
nel caso in cui ritenga che un’istruzione costdaisina violazione del Regolamento UE sulla
protezione dei dati o delle altre disposizionielide relative alla protezione dei dati personiali, i
Responsabile deve informare immediatamente il diiegl

garantire la riservatezza dei dati personali tiattell’ambito del presente contratto e verificare
che le persone autorizzate a trattare i dati patsonvirtu del presente contratto:

si impegnino a rispettare la riservatezza o siaitogosti ad un obbligo legale appropriato di
segretezza,

ricevano la formazione necessaria in materia diegione dei dati personali;

trattino i dati personali osservando le istruzionpartite dal Titolare per il trattamento dei dati
personali al Responsabile del trattamento;

adottare politiche interne e attuare misure chediséido i principi della protezione dei dati
personali fin dalla progettazione di tali misureipcy by design), nonché adottare misure
tecniche ed organizzative adeguate per garant@e dhati personali siano trattati, in ossequio al
principio di necessita ovvero che siano trattal@aisente per le finalita previste e per il periodo
strettamente necessario al raggiungimento deksat@rivacy by default);

valutare i rischi inerenti il trattamento dei dprsonali e adottare tutte le misure tecniche ed
organizzative che soddisfino i requisiti del Regwa&to UE anche al fine di assicurare un
adeguato livello di sicurezza dei trattamenti, iodm tale da ridurre al minimo i rischi di
distruzione o perdita, anche accidentale, modifi@ulgazione non autorizzata, nonché di
accesso non autorizzato, anche accidentale o ldlegadi trattamento non consentito o non
conforme alle finalita della raccolta;

su eventuale richiesta del Titolare, assistere tgu@sio nello svolgimento della valutazione
d’'impatto sulla protezione dei dati, conformemealitarticolo 35 del Regolamento UE e nella
eventuale consultazione del Garante per la proteziei dati personale, prevista dall’articolo 36
del medesimo Regolamento UE;

ai sensi dell'art. 30 del Regolamento UE, e neiitlidi quanto esso prescrive e salve le
eccezioni previste dal comma 5 del medesimo adjcahnere un Registro delle attivita di
trattamento effettuate sotto la propria respongat®l cooperare con il Titolare e con I'Autorita
Garante per la protezione dei dati personali, mdteil predetto Registro a disposizione del
Titolare e dell’'Autorita, laddove ne venga fattahiesta ai sensi dellart. 30 comma 4 del
Regolamento UE;

assistere il Titolare del trattamento nel garanltirespetto degli obblighi di cui agli artt. da 21
36 del Regolamento UE.

Tenuto conto della natura, dell’oggetto, del camtesdelle finalita del trattamento, il Responsabil
del trattamento deve mettere in atto misure teenieti organizzative adeguate per garantire un
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18.

19.

livello di sicurezza adeguato al rischio e per gtrea il rispetto degli obblighi di cui all'art. 3del
Regolamento UE, quali:

la capacita di assicurare, su base permanenteisdavatezza, l'integrita, la disponibilitd e la
resilienza dei sistemi e dei servizi che trattadati personali;

la capacita di ripristinare tempestivamente la aliépilitd e I'accesso dei dati in caso di incidente
fisico o tecnico;

una procedura per testare, verificare e valutagelaemente I'efficacia delle misure tecniche e
organizzative al fine di garantire la sicurezzatdettamento.

Per I'esecuzione di specifiche attivita di trattameeil Responsabile del trattamento puo ricorrere a
nominare un altro Responsabile del trattamentsdduito, “sub-Responsabile del trattamento”) con
le modalita e secondo quanto previsto dall’'art. @8nma 4, del Regolamento UE. Qualora il sub-
Responsabile ometta di adempiere ai propri obblighimateria di protezione dei dati, il
Responsabile conserva nei confronti del Titolargdra responsabilita.

Il Responsabile deve assistere il Titolare al fihdare seguito alle richieste per I'esercizio dieiti
degli interessati ai sensi degli artt. da 15 a @2Rkgolamento UE; qualora gli interessati esexwiti
tale diritto presso il Responsabile, quest’ultimteButo ad inoltrare tempestivamente, e comunque
nel piu breve tempo possibile, le istanze al Tiwlasupportando quest’ultimo al fine di fornire
adeguato riscontro agli interessati nei terminspriti.

Il Responsabile informa tempestivamente e, in @gisio senza ingiustificato ritardo dall’avvenuta
conoscenza, il Titolare di ogni violazione di datrsonali (cd. data breach); tale notifica e
accompagnata da ogni documentazione utile, ai skxwdi artt. 33 e 34 del Regolamento UE, per
permettere al Titolare del trattamento, ove ritennecessario, di notificare questa violazione
all’Autoritd Garante per la protezione dei dati qmrali, entro il termine di 72 ore da quanto |l
Titolare ne viene a conoscenza; nel caso in cliitdlare debba fornire informazioni aggiuntive
all’Autorita di controllo, il Responsabile suppadeil Titolare nella misura in cui le informazioni
richieste e/o necessarie per I'’Autorita di contraliano esclusivamente in possesso del Responsabile
e/o di suoi sub-Responsabili.

Il Responsabile deve avvisare tempestivamente zasiagiustificato ritardo il Titolare in caso di
ispezioni, di richiesta di informazioni e di documezione da parte dell’Autoritd Garante per la
protezione dei dati personali; inoltre, deve assistil Titolare nel caso di richieste formulate
dall’Autorita Garante in merito al trattamento dkiti personali effettuate in ragione del presente
contratto.

Il Responsabile deve mettere a disposizione debldrg tutte le informazioni necessarie per
dimostrare il rispetto degli obblighi di cui al R#égmento UE, oltre a contribuire e consentire al
Titolare - anche tramite soggetti terzi dal medesimutorizzati, dandogli piena collaborazione -
verifiche periodiche o circa I'adeguatezza e l&dfiia delle misure di sicurezza adottate ed ilgpmen
scrupoloso rispetto delle norme in materia di aratnto dei dati personali.

Il Responsabile deve comunicare al Titolare il noatki dati del proprio “Responsabile della
protezione dei dati”, qualora, in ragione dell\dta svolta, ne abbia designato uno conformemente
all'articolo 37 del Regolamento UE; il Responsabifiella protezione dei dati personali
dell' Appaltatore/Responsabile collabora e si tiémecostante contatto con il Responsabile della
protezione dei dati del Titolare.

Al termine della prestazione dei servizi oggettd dentratto, il Responsabile su richiesta del
Titolare, si impegna a:

restituire al Titolare del trattamento i supporiinovibili eventualmente utilizzati su cui sono
memorizzati i dati;

distruggere tutte le informazioni registrate su D fisso, documentando per iscritto
'adempimento di tale operazione.

Il Responsabile si impegna a attuare quanto predist provvedimento del Garante per la protezione
dei dati personali del 27 novembre 2008 e s.ncamte “Misure e accorgimenti prescritti ai titolari
dei trattamenti effettuati con strumenti elettromelativamente alle attribuzioni delle funzioni di
amministratori di sistema”.

Il Responsabile del trattamento si impegna ad opesalottando tutte le misure tecniche e
organizzative, le attivita di formazione, informazé e aggiornamento ragionevolmente necessarie
per garantire che i Dati Personali trattati in e@zéane del presente contratto, siano precisi, toge
aggiornati nel corso della durata del trattamenémeche qualora il trattamento consista nella mera
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custodia o attivita di controllo dei dati - eseguital Responsabile, o da un sub-Responsabile. Tali
misure tecniche ed organizzative, nonché i sist@lnisicurezza adottati dovranno essere
accuratamente descritti nella documentazione sthiai sensi del comma 3 del presente articolo.
Su richiesta del Titolare, il Responsabile si impegd adottare, nel corso dell’'esecuzione del
Contratto, ulteriori garanzie di cui agli articdld e 42 del Regolamento UE. Il Titolare potra imiog
momento verificare I'adozione di tali ulteriori gauzie.

Il Responsabile non puo trasferire i dati personaliso un paese terzo o un’organizzazione
internazionale salvo che non abbia preventivamettenuto I'autorizzazione scritta da parte del
Titolare.

Il Titolare del trattamento vigilera durante tuldadurata del trattamento sul rispetto degli obblig
previsti dalle presenti istruzioni e dal RegolamehiE sulla protezione dei dati da parte del
Responsabile del trattamento, nonché controlleadtiita di trattamento dei dati personali
effettuando audit, ispezioni e verifiche periodichif’attivita posta in essere dal Responsabile.

Nel caso in cui il Responsabile agisca in modoodiffe o contrario alle legittime istruzioni del
Titolare oppure adotti misure di sicurezza inadéguispetto al rischio del trattamento risponde del
danno causato agli “interessati”. In tal caso, itolere potra risolvere il contratto, salvo il
risarcimento del maggior danno.

Durante l'esecuzione del Contratto, nell’eventaaliti qualsivoglia modifica della normativa in
materia di Trattamento dei Dati Personali che gemaovi requisiti (ivi incluse nuove misure di
natura fisica, logica, tecnica, organizzativa, iatenia di sicurezza o trattamento dei dati perspnal
il Responsabile del trattamento si impegna a cofkate - nei limiti delle proprie competenze
tecniche, organizzative e delle proprie risorsen it Titolare affinché siano sviluppate, adottate
implementate misure correttive di adeguamento avimequisiti.

ART. 20 -BREVETTI INDUSTRIALI E DIRITTI D'AUTORE
L’Aggiudicatario assume ogni responsabilita consegel all'uso di dispositivi o all'adozione di
soluzioni tecniche o di altra natura che violindiritti di brevetto, di autore e in genere di ptiva
altrui; 'Aggiudicatario, pertanto, si obbliga a nfavare la stazione appaltante, per quanto di f@opr
competenza, dalle pretese che terzi dovessero aeainz relazione a diritti di privativa vantati da
terzi.

Qualora venga promossa, nei confronti della stazappaltante, azione giudiziaria da parte di terzi
che vantino diritti sulle prestazioni contrattudifggiudicatario assume a proprio carico tutti gli

oneri conseguenti, incluse le spese eventualmergeraute per la difesa in giudizio. In questa
ipotesi, 'Amministrazione €& tenuta ad informar@ntamente per iscritto I'Aggiudicatario delle

suddette iniziative giudiziarie.

Nell'ipotesi di azione giudiziaria per le violaziat cui sopra, promossa nei confronti della stagio
appaltante, fermo restando il diritto al risarciteedel danno, nel caso in cui la pretesa azionata s
fondata, ’Amministrazione ha la facolta di diclsiez la risoluzione di diritto del contratto.

ARTICOLO 21- ASSOGGETTAMENTI FISCALI E SPESE CONTRA TTUALI
| corrispettivi stabiliti sono soggetti alle dispmeni di cui alle norme fiscali vigenti. Le spedel
contratto e consequenziali, ivi comprese le spdseegistrazione, sono a carico del soggetto
aggiudicatario.
Ogni onere fiscale restera a carico del soggettpudgatario con la sola eccezione dell'IVA, che
sara a carico dellAmministrazione.

ARTICOLO 22— DOMICILIO DEI CONTRAENTI
Ai fini dell'esecuzione del contratto e per la fica di eventuali atti giudiziari, si considera cem
domicilio della ditta aggiudicataria quello indioatell'istanza di partecipazione alla procedura di
gara. Il domicilio del’Unione Montana dei ComunéldMugello & invece istituito in Borgo San
Lorenzo via P. Togliatti n. 45, presso la sedeadelédesima.

ARTICOLO 23- FORO COMPETENTE
Per qualsiasi controversia derivante dall'interazaine o dall'esecuzione del contratto e
esclusivamente competente il Foro di Firenze. Elusa la clausola arbitrale.



ARTICOLO 24— DISPOSIZIONI FINALI
L’appaltatore & obbligato ad attenersi alle disposi impartite dal Comando della Polizia
Municipale Unione Mugello in merito alle decisiaégli organi pubblici competenti in materia di
sanzioni amministrative del Codice della Strad&f@tura, DTT, Giudice di Pace, ecc.), con i quali
i rapporti sono tenuti direttamente dal personaé¢ @omando di Polizia Municipale Unione
Mugello.
L'appaltatore deve aggiornare i propri programmi biase all’evoluzione delle norme che
disciplinano le materie relative ai verbali del CI@Sall'acquisizione di nuovi strumenti di
accertamento di illeciti.
L'appaltatore, a propria cura e spese e sottodaesalusiva responsabilita, deve, in ogni casore pe
tutta la durata dell’appalto, ottemperare alle dssgioni di legge ed osservare tutti i regolamernig
prescrizioni gia emanate, o successive, dalle ctenfieAutorita in materia di appalti e di forniture
in generale.
Per quanto non espressamente previsto dal presapitelato si fa riferimento al codice civile, alle
disposizioni legislative vigenti in materia noncalle prassi gia adottate dalla Polizia Municipale
Unione Mugello ed alle esigenze tecniche dellasstedle quali 'appaltatore, con la sottoscrizione
del contratto, accetta di conformarsi.



ALLEGATO A - Dati storici

STAMPA E IMBUSTAMENTO VERBALI CDS

ANNO n. verbali spediti n. can
2016 5065 801
2017 5302 709
2018 5334 542
MEDIA 5234

TRIENNIO

BOLLETTARI N. PER ANNO
Preavvisi 700
Contesti 250
Rimozioni 50
Rilievo incidenti 250
Verbali per altre violazioni 100




