Comunita Montana Mugello - Regolamento di contabilita -

REGOLAMENTO

Dl

CONTABILITA

Approvato con Delibera assembleare n. 27 del OBOU®Y

della
Comunita Montana Mugello
con sede in Borgo S. Lorenzo (FI)
via Palmiro Togliatti n.45



Comunita Montana Mugello - Regolamento di contabilita -

INDICE

CAPO | - PROGRAMMAZIONE ECONOMICA E FINANZI ARIA
- Art. 1 - Quadro normativo di riferiment

- Art. 2 - Bilancio di previsione annuale

- Art. 3 - Relazione previsionale e programmatica

- Art. 4 - Bilancio pluriennale

- Art. 5- Piano esecutivo di gestione

- Art. 6 - Variazioni di bilancio

CAPO Il - GESTIONE ENTRATE E SPESE

- Art. 7 - Entrate. Accertamento, risGoss e versamento

- Art. 8 - Vigilanza sulle entrate e rpewo crediti

- Art. 9 - Sostenimento delle spese

- Art. 10 - Parere di regolarita contalgldi copertura finanziaria
- Art. 11 - Gestione della spesa

- Art. 12 - Mandati di pagamento. Emisgion

- Art. 13 - Mandati di pagamento. Estimao

CAPO lllI- REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA E SERVIZIO DI TESORERIA
- Art. 14 - Revisore dei conti
- Art. 15 - Tesoriere

CAPO IV - SERVIZIO ECONOMALE

- Art. 16 - Funzioni CAPO ABROGATO
- Art. 17 - Anticipazione dei fondi

- Art. 18 - Rendiconto dell'economo

CAPO V — RENDIMENTO DEI CONTI
- Art. 19 - Rendicontazione dei responisabservizio
- Art. 20 - Il Rendiconto della gestione

CAPO VI - INVESTIMENTI E PATRIMONIO
- Art. 21 - Investimenti

- Art. 22 - Gestione del patrimonio

- Art. 23 - Inventari

- Art. 24 - Valutazione

- Art. 25 - Ammortamento

- Art. 26 - Patrimonio delegato

CAPO VII - NORME FINALI
- Art. 27 - Norma di richiamo ed entratavigore




Comunita Montana Mugello - Regolamento di contabilita -

CAPO |
PROGRAMMAZIONE ECONOMICA E FINANZIARIA

Art. 1 - Quadro normativo di riferimento

1) Il presente regolamento e' predisposto amfarmita ed attuazione del D. L.vo n.77 del
25/2/1995 "Ordinamento finanziario e contabile demti locali" e successive modifiche e
integrazioni - d'ora in avanti piu brevemente aadio "D. L.vo", nonché in ottemperanza alla L.
142/90, alla L.R. 39/92 ed al vigente statwgthehte.

2) | modi e le forme di tenuta della conli¢doi dell'ente costituiscono un sistema unitad
organico, sono disciplinati dal presente regolameli contabilita per quanto non diversamente
previsto da disposizioni di legge.

3) In funzione e coerentemente con le disposizaeli D.Lvo, che considera i documenti di
programmazione unitamente ai documenti di gestiéraglineato un “sistema unitario di bilancio”
costituito dai seguenti documenti principali:

a) il bilancio annuale di previsione;

b) il bilancio pluriennale;

c) la relazione previsionale e programmatica,

d) il piano esecutivo di gestione.

Art. 2 - |l bilancio annuale di previsione

1) Il bilancio di previsione annuale - o bilancpreventivo - si informa ai principi, alle
caratteristiche, alla struttura ed alle dispasizi- e si compone degli allegati - di cui alleisai |
e Il del capo Il del D. L.vo.

2) Tenuto conto che il bilancio di previsiormstituisce uno dei fondamentali documenti
amministrativi e programmatori deliberati dagli ang istituzionali e considerata altresi la

configurazione delle funzioni e delle responsaiilili competenza dellamministrazione e degli
uffici, i responsabili delle strutture di massim@mednsione dell'ente - d'ora innanzi piu

brevemente  chiamati "responsabili dei servizi" ulles scorta delle direttive ricevute

dall'amministrazione in materia di contabilita lleghpegni dei fondi in gestione, delle

presumibili risultanze finali ed avuto  rigdar alle esigenze che si prospettano per I'esercizi
futuro, predispongono le proposte di previsioeedentrate gestite e della spesa corrente
specificamente per servizio 0 struttura opesatinonché propongono i programmi e gli
interventi di carattere non ordinario che sevade realizzare nell'esercizio successivo,
specificando, per ogni singola misura di questuidtitipo, 'ammontare e la provenienza delle
entrate correlativamente alllammontare dellesspmhstinte in correnti e per investimento con
relativo ammortamento.

3) | responsabili di servizio che svolgono funzidalegate per conto della Regione Toscana, ai
fini dell'approntamento delle proposte di cui e@mma precedente si attengono a quanto loro
comunicato da parte dei servizi regionainpetenti e si conformano a quanto stabilito dalla
legge regionale vigente in materia, nel rispettogilianto previsto dall'art. 7, comma 12° del D.

L.vo.
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4) Il responsabile del servizio finanziario lgglte - d'ora innanzi piu' brevemente chiamato
anche "ragioniere” - predispone il progetto dihdi@ preventivo sulla base delle proposte di cui ai
commi precedenti e delle previsioni complessivatied alle spese del personale, corredandolo
da una nota preliminare nella quale vengonacatdi criteri adottati per la formulazioneelt®
previsioni, con particolare riguardo a quelli iatdhti per gli "interventi" di spesa corrente a
carattere discrezionale ed a quelli utilizzati gkr'interventi” di spesa in c/capitale per i qua'
previsto un investimento di durata pluriennale.

5) Il progetto di bilancio preventivo accompagndsoun documento esplicativo detto "bilancino”
contenente una formulazione sintetica e leggihilelle voci significative e caratteristiche del
bilancio predisposta dall'ufficio ragioneria petrtato all'approvazione dell'assemblea su ptapos
della giunta esecutiva e previo parere — antecedala deliberazione di giunta — della Conferenza
dei Sindaci.

Il solo schema del bilancio di previsione annualié cosiddetto “bilancino” proposti dalla giunta
sono trasmessi a ciascun comune della Comunitaaviarilugello per la pubblicazione sui relativi
albi. Detti documenti sono messi a disposizionei @bmponenti I'assemblea - depositati a tale
scopo presso la ragioneria dell'ente — almen@itfni prima della seduta fissata per
I'approvazione del bilancio al fine di far pamre entro il settimo giorno precedente a detta
approvazione gli eventuali emendamenti da sottepall'organo assembleare con l'‘acquisizione
dei relativi pareri preventivi.

6) Il bilancio annuale ed i suoi allegati, dopopl@ovazione da parte dellAssemblea, rimangono
depositati presso la segreteria dellEnte a digi@se di chiunque abbia interesse a prenderne
visione.

La Giunta stabilisce le forme di pubblicazione atia diffusione - su tutto il territorio della
Comunita Montana - del contenuto del bilancio @ivsione rappresentato in forma semplificata e
redazionalmente accessibile a tutti i cittadini.

Art. 3 — La Relazione previsionale e programmatica

1) La Relazione previsionale e programmatica enmsnio di programmazione pluriennale e
documento a carattere generale in quanto raccHiudero panorama programmatorio sia in
termini di tempo, sia in termini di contenuti, corapdente cioé gli aspetti finanziari ed economici,
ma anche gli aspetti fisici, strutturali e politdglla manovra di bilancio.

2) Con la medesima la Comunita Montana opera speibeitarie coerenti con gli indirizzi e gli
obiettivi della programmazione economica naziomatei piani regionali di sviluppo.

3) E’ assicurata la necessaria coerenza tra i natitdella relazione previsionale e programmatica
e del Piano pluriennale di sviluppo socio-econondelbEnte.

4) Si rinvia al regolamento dell'organizzazione ldagfici e dei servizi ovvero ad apposito

regolamento sui controlli per la disciplina dei icds inammissibilita e improcedibilita delle

deliberazioni di assemblea e di giunta non coemtiile previsioni della relazione previsionale e
programmatica

Art. 4 — Il Bilancio pluriennale
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1) Il Bilancio pluriennale traduce in sintesi numescle indicazioni contenute nella relazione
previsionale e programmatica per il periodo consittedalla medesima.

2) Il totale delle spese che si prevede di impegmarciascuno degli anni considerati nel bilancio
pluriennale non puo superare il totale delle eatchie si prevede di accertare in ognuno degliistess
anni.

3) Gli stanziamenti di spesa hanno carattere azaiorio e costituiscono limiti agli impegni di
spesa.

Art. 5 - Piano esecutivo di gestione

1) La giunta esecutiva, sulla base di quanto caritenel bilancio preventivo approvato, delibera
un piano esecutivo di gestione, con validita partero anno di riferimento dell'esercizio, | ne
rispetto delle modalita e deitermini di cul'aat.11 e all'art. 17, comma 9° del D. L.vo.

2) Le modifiche relative alle dotazioni assegnatesono essere presentate alla giunta dagli stessi
responsabili assegnatari, ogni qualvolta se néguoimo i presupposti.

La giunta valuta la richiesta e delibera sulle azaoni del piano esecutivo di gestione entro 15
giorni, tenendo conto delle conseguenze dekesselte qualora vadano a detrimento di altre
dotazioni, in ordine a cui decide sentitey@ntivamente i relativi responsabili.

Art. 6 - Variazioni di bilancio

1) La competenza ad approvare variazioni di bitarappartiene all'assemblea, salvo I'assunzione
di delibere d'urgenza coi poteri da parte dellan@giu da ratificarsi entro i termini di legge.
L'assemblea puo rifiutare anche parzialmeataatifica di delibere adottate coi poteri.

2) Il parere della commissione assembleare etenpe ad esprimersi in materia di bilancio nei

casi di variazioni di bilancio assunte dalla gaurcoi poteri pud essere acquisito utiimente anche
in sede di delibera assembleare di ratifica qaattetto parere non fosse intervenuto - per
'urgenza - preventivamente all'assunzione ddaldoéra di giunta.

3) Qualora nel corso dell'esercizio si sianerificate o si prevedano, minori entrate o
maggiori spese, eventuali disponibilita derivantia d nuove entrate devono essere
prioritariamente utilizzate a compensazione.

4) | prelevamenti dal fondo di riserva sono etfatt da parte della giunta e vanno comunicati
alllassemblea nella prima seduta utile successiva

5) Le variazioni al bilancio annuale di previsiac@mportano una modifica alle corrispondenti voci

del bilancio pluriennale.

CAPO I
GESTIONE ENTRATE E SPESE



Comunita Montana Mugello - Regolamento di contabilita -

Art. 7 - Entrate. Accertamento, riscossione e amento

1) L'iscrizione nella parte entrata del bilanao previsione delle somme relative alleysie
risorse comporta, a carico degli uffici, di cegsirne I'effettiva disponibilitd’ mediante le fasi
di accertamento, riscossione e versamento secdadalisciplina prevista dalla Sezione | del
Capo Il (artt. 20-25) del D. L.vo.

2) L'emissione delle reversali deve essere apguosiite annotata nel libro giornale e netolib
mastro con imputazione alla pertinente risods bilancio, specificatamente per le entrate
che si riferiscono alla competenza dell'eserdizicorso e per quelle relative ai residui.

3) Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti uamcente da colui che all'interno dell'organizzazione
dell'ente svolge le funzioni di ragioniere ed asc di sua assenza o impedimento, da chi ne fa le
Veci.

4) La traenza del conto corrente postale tenatiedte ed il relativo versamento nelle eass
dell'ente e' riservata al tesoriere.

Art. 8 - Vigilanza sulle entrate e recupero crediti

1) | responsabili delle singole strutture opematilell'ente sono tenuti a curare - sotto leo lo
personale responsabilita - che l'accertamefdo riscossione ed il versamento delle entrate
trovino puntuale, tempestivo ed integrale ristonbperativo e gestionale, attivando tutte le
modalita e procedure previste dalla legge peretituale azione di recupero dei crediti owve
riferendo ai responsabili sopra ordinati.

2) | responsabili dei servizi, nel caso in cugviho fatti o eventi che possano recare pregiadi
al buon andamento dellamministrazione ed al asoltfinale della gestione devono redigere
apposita relazione da trasmettere in tempi ati Presidente dell'ente.

3) Il ragioniere con la necessaria tempestivgtatenuto a segnalare d'iniziativa - oltre sh
richiesta - ai responsabili dei servizi e/o delteutsure operative, I'andamento eventualmente
problematico della realizzazione delle entrate date

4) Qualora il responsabile del procedimento eb servizio competente verificasse la

problematicita dell'accertamento di un’entratanzse indugio - e comunque entro 6 giorni aall

conoscenza delle circostanze che  potrebbeemdere non realizzabile I'entrata - ne da’
comunicazione scritta al ragioniere per gli adenguiti di competenza e per I'esecuzione delle
misure di cui ai commi 4) e 5) del successivo Hot.

Art. 9 - Sostenimento delle spese

1) Con l'approvazione del bilancio preventigodelle sue successive variazioni e semza l
necessita’ di ulteriori atti e' costituito - aura del ragioniere - impegno sui relativi
stanziamenti per le spese dovute in baseggelecontratto, sentenza o altro titolo aveated
cogente per l'ente.
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2) L'impegno di spesa e' assunto, di norma, con afteedponsabili di servizio.

3) Gli atti di determinazione di cui al punteepedente sono, a cura della segreteria, taccol
cronologicamente, numerati distintamente peparsabile di servizio, e pubblicati per un giorno
all'albo dell'ente. Copia degli atti di determiraa® vengono comunicati tempestivamente al
Presidente e trimestralmente ai capigruppo.

4) L'impegno viene registrato a carico deindio disponibili stanziati nel bilancio di
previsione dell'esercizio corrente, ovvero, mespetto dei tempi previsti, a carico deindo
disponibili nei provvisori esercizi dei bikeindegli anni successivi.

5) L'impegno deve essere preso a cura delomege mediante apposita annotazione nelle
scritture del libro mastro, con imputazi@eompetente intervento di bilancio.

6) Qualora un atto comporti in tutto o in parteeerdi carattere finanziario per gli esercizi
successivi, l'attestazione di copertura foi@ma viene fatta con riferimento anche ai
corrispondenti interventi dei bilanci futuri.

7) Le strutture operative facenti capo ad un sevizhe redigono proposte di deliberazioni,
determinazioni o provvedimenti di qualsiasi natuwtai quali possono derivare, in modo diretto
o indiretto, obbligazioni finanziarie, sono terattrasmettere all'ufficio ragioneria le posge,

le determinazioni e i provvedimenti con lindine degli oneri previsti, dell'esercizio e dell
stanziamento di bilancio cui devono essere tatpigli oneri medesimi.

L'ufficio ragioneria esegue le verifiche di cortggeza annotando nelle scritture gli impegni in
corso di formazione e apponendo sulle propostetiberazioni e determinazioni il visto di
regolarita contabile attestante la copertura fireare

8) Per le spese afferenti a procedure in viaesipletamento, l'atto autorizzativo dell'avved d
procedimento costitutivo del vincolo sulle peoni di bilancio determina una prenotazione di
impegno. Qualora entro il termine dell'esercinon dovesse essere perfezionata I'obbligazione
giuridica con lindividuazione del soggetto dtece e dei puntuali contenuti del rapporto, quali
prezzo, termine, modalita, etc.., I'atto di premmtae decade e la spesa determina economéa dell
previsione di bilancio sulla quale era statditaso il vincolo.

Art. 10 - Parere di regolarita contabile e di copex finanziaria

1) Su ogni atto - delibera o determinazione néveilevanza contabile sul bilancio, colui che
nell'ente svolge le funzioni di ragioniere esminn parere ai sensi degli artt.53 e 55 della L.
142/90 che e' dichiarazione di regolarita contabileove l'atto comporti spesa, attestazione di
copertura finanziaria.

2) Laregolarita contabile e' dichiarata sulla badeedeguenti valutazioni:

a) capienza della disponibilita dell'intervergpecifico in ordine alla spesa prospettataarsia
interezza, con conseguente annotazione di "pregm@' nei registri contabili;

b) preesistenza di impegno di spesa nei rariinasii occorra provvedere, con autonomo distinto
atto, a liquidare una spesa,;

c¢) conformita alle norme fiscali;
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d) rispetto delle normative di legge e tagwntari sulla contabilita pubblica;
e) corretta attribuzione alla specifica risatsabilancio, qualora trattasi di entrate;
f) regolarita della documentazione e della spestio I'aspetto contabile;

g) corretta gestione del patrimonio dell'ente.

3) L'attestazione di copertura finanziaria certifiteec

a) un ammontare pari al valore monetario detibbligazioni da assumere nel corso
dell'esercizio e' sottratto definitivamente daltisponibilitd dello stanziamento e vincolato a
copertura dell'onere in assunzione;

b) il ritmo degli accertamenti delle entratk bilancio si mantiene adeguato, secondo la
propria natura, alle previsioni contenute nkdritio annuale;

c) si e' provveduto, nei termini di leggella verifica dell'equilibrio di bilancio ssmendo

gli eventuali provvedimenti necessari a ripristené pareggio;

d) si e' provveduto ai sensi di legge ad adetianecessari provvedimenti di riequilibrielld
gestione nel caso in cui dal consuntivo delt@s® precedente risulti un disavanzo di
gestione.

4) 1l ragioniere, qualora i dati della gest finanziaria facciano prevedere un disava®zo
squilibrio della gestione di competenza, ovveetladgestione residui, deve riferire per iscritto
entro 7 giorni dalla conoscenza dei fatti al Segret al Presidente e all'organo di revisione
dellEnte, affinché siano adottati dall'assesabli provvedimenti per ristabilire I'equilibrio.

5) Il ragioniere, verificandosi il caso di clipmecedente capoverso, €' tenuto a lieitaino
all'attuazione  dei provvedimenti di riequiliriil rilascio delle attestazioni di copertura
finanziaria in modo che il totale annuo dedlpesa impegnata contabilmente, comprensiva degli
oneri continuativi e di quelli provenienti da&gbi o sentenze, non giunga ad eccedere quella
complessiva corrente prevista in bilancio, dimiauitlella quota parte di entrate stimate non
realizzabili e/o delle maggiori spese rilevateanso di esercizio.

Art. 11 - Gestione della spesa

1) Le fasi di gestione della spesa - impeghiquidazione, ordinazione e pagamento - sono
disciplinate dalla sezione Il del capo lll {aR6-29) del D. L.vo.

2) Per forniture e prestazioni a carattere coltivo si potra procedere con successive
ordinazioni nell'ambito dell'affidamento complesstomunicato precedentemente alla controparte.

3) | servizi che gestiscono stanziamenti possaguise con apposita contabilita elementare
l'utilizzazione degli impegni di pertinenza.

Art. 12 - Mandati di pagamento. Emissione

1) | pagamenti sono effettuati esclusivamenteasebad ordini di pagamento, chiamati mandati,

individuali o collettivi trasmessi al tesoriere smoduli appositamente predisposti, numerati

progressivamente e sottoscritti unicamenteragibniere dell'ente. In caso di sua assenza o
impedimento gli ordinativi sono sottoscritéildlipendente dell'ente che opera in sua vece.

8
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2) Il tesoriere, in deroga a quanto stabilito predlcedente comma, provvedendo ove necessario
anticipatamente ad effettuare gli opporturdcamtonamenti, da' luogo al pagamento alle
previste scadenze di rate di mutui, debiti ed altpegni, a garanzia dei quali l'ente abbia
rilasciato preventivamente delegazione di apagnto a suo carico, nonché assolve atii al
impegni obbligatori per legge anche in asserds relativi mandati, richiedendone la
emissione all'ente nei termini di cui al D. L.vart( 29, comma 4°).

3) L'emissione dei mandati di pagamento da'gducad apposita annotazione nelle scritture
contabili con imputazione al pertinente intervemlio bilancio, sia per le spese che  si
riferiscono alla competenza dell'esercizio irsogisia per quelle relative ai residui.

Art. 13 - Mandati di pagamento. Estinzione

1) Il tesoriere estingue i mandati nei limiti deinflo stanziato in bilancio ed e' tenuto a
conformarsi alle disposizioni di legge, ed a queléd presente regolamento, cui dovra attenersi
altresi l'articolato del contratto di tesoreria.

CAPO Il
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA E SERVIZIO DI TESORRIA

Art. 14 - Revisore dei conti

1) Alla revisione economico-finanziaria dell'erdepreposto un revisore dei conti secondo
guanto previsto dall'art. 57 della L. 142/90 dadstatuto.

2) Il revisore svolge un‘attivita di cditrazione con l'assemblea che si esplica attsava
sua consultazione in sede di commissione adeangb competente in materia di bilancio,
nonché attraverso l'assolvimento delle segumizioni:

a) esprime parere preventivo in ordine alleeliberazioni riguardanti: la relazione
previsionale e programmatica, limitatamentdi agpetti finanziari ed economici; il bilancio
pluriennale, il bilancio di previsione aniteia®@ documenti allegati;

b) vigila sulla regolarita contabile ed ecomorrfinanziaria della gestione relativamente
all'acquisizione delle entrate, all'effettuazioneell® spese, all'attivita contrattuale,
all'amministrazione dei beni, agli adempimensicdli ed alla tenuta della contabilita;

c) effettua la verifica di cassa con periodititinestrale di cui da' risultanze in appositobade.

d) redige la relazione di accompagnamento (ex5drt comma 5° L. 142/90) allo schema ed alla
proposta di deliberazione di approvazione detli@mnto della gestione, entro 20 giorni dalla
trasmissione della stessa proposta approvata dmho esecutivo.

€) pud essere consultato riguardo a questioni fisoarenti l'attivita dell'ente.

f) vigila sulla coerenza dei provvedimenti di asb&a o di giunta rispetto al contenuto della
relazione previsionale e programmatica e — se @& e interviene affinché gli atti siano rimessi
all’organo emanante per la loro armonizzazione.



Comunita Montana Mugello - Regolamento di contabilita -

3) Al fine di garantire 'adempimento delle fiora di cui ai commi precedenti il revisore dei
conti ha diritto di accesso agli atti e documeldii'’ente e puo esercitare sistematiche attliita
riscontro e di controllo anche con tecnighetivate di campionamento.

4) 1l revisore dei conti risponde della veritklle proprie attestazioni ed adempie al poop
dovere con la diligenza del mandatario. Ove essmntri gravi irregolarita nella gestione
dell'ente ne riferisce immediatamente all'assemblea

5) Al revisore dei conti uscente compete fdadazione della relazione afferente alla
rendicontazione dell'anno precedente di svolgimendelle proprie funzioni. A tal fine |l
termine triennale di durata dell'incarico coinctba il 31/12 dell'ultimo anno del triennio.

6) Il revisore dei conti e' revocabile solo pamadempienza ai propri doveri cosi' come
specificati nel presente regolamento e nellgilegenti.

Art. 15 - Il tesoriere

1) Il tesoriere e'agente contabile dell'ente. ivig& di tesoreria e' affidato in appalto meden
espletamento di asta pubblica.

2) Il servizio ditesoreria dell'ente comprentde riscossione delle entrate, il pagamenttedel
spese, la custodia di titoli e valori nonché gliempimenti connessi previsti dalla legge e dal
relativo contratto di affidamento del servizio.

3) Ogni anno l'ente, contestualmente alla tragonissdella copia esecutiva del bilancio di
previsione, indica al tesoriere le somme a sprcifiestinazione contenute in bilancio. L'eventuale
utilizzo di tali somme per scopi diversi, secomelaisposizioni di legge, viene deliberato mediante
atto della giunta esecutiva.

4) L'ente all'inizio del rapporto contrattualeyvero in caso di successive modificazioni,
trasmette le firme autografe con generalitauaifica delle persone autorizzate a sottoscrivere
gli ordini di riscossione e di pagamento, coarble degli atti che hanno conferito i potereo |
relative deleghe.

5) L'ente ha inoltre l'obbligo di trasmettere edriere quanto indicato dalla legge vigente e
comunque:

a) copia esecutiva del regolamento di contabilita;

b) ogni anno, nelle more dell'approvazione dehncio di previsione l'elenco dei residuinatt
e passivi;

c) copia esecutiva del bilancio di previsione;

d) copie esecutive delle deliberazioni di pradielal fondo di riserva;

e) copia esecutiva della deliberazione miravazione del rendiconto della gestione.

6) La fornitura dei modelli connessi alle operazidnriscossione e' a carico del tesoriere. La

modulistica deve essere preventivamente approtaapcettazione da parte del ragioniere e non
e' soggetta a vidimazione.

10
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La registrazione delle entrate deve essere esequdtidianamente sul giornale di cassa. Le
riscossioni in attesa della emissione di ordinatdi incasso, sono registrate come entrate
provvisorie restando comungue a carico del tesotiobbligo di annotare la causale dell'incasso.
Il tesoriere deve comunicare entro il giorsoccessivo le operazioni di riscossionalie
pagamento eseguite mediante trasmissioneopiia stralcio del giornale di cassa o documento
similare. Qualora la ragioneria rilevi discordamispetto alle scritture contabili dell'entenfmia
entro i successivi 10 giorni le opportune contasta.

7) Le comunicazioni e gli aggiornamenti inererdi gestione del bilancio, le verifiche
sullandamento delle riscossioni e dei pagameminché la trasmissione dei mandati di
pagamento e degli ordinativi di incasso, possonessere effettuati utilizzando  sistemi
informatici e relativi supporti qualora cio sia condato fra le parti.

8) Le operazioni di movimento dei titoli di prag& dell'ente sono disposte dal ragioniere.

Gli ordinativi di incasso dei depositi definitidi somme, valori o titoli che terzi effettuano a
garanzia degli impegni assunti con l'ente sonotosatitti dal sopracitato ragioniere.
L'autorizzazione allo svincolo dei depositi dingne, valori o titoli costituiti da terzi e'
disposta dal ragioniere su richiesta del resploifesdel servizio competente.

| depositi provvisori effettuati da terzi per spesontrattuali, d'asta e cauzionali, sono oggsitto
bolletta di tesoreria diversa dalla quietanza esuincolati come sopra.

CAPO IV
SERVIZIO ECONOMALE

Art. 16 - Funzioni

1) Il servizio economale provvede alla gestionauda apposita cassa destinata a fronteggiare le

minute spese d'ufficio, nonché le spese da farsodoorrenza straordinaria per le quali sia

indispensabile il pagamento immediato.

A titolo meramente esemplificativo I'economo pumdue provvedere:

- agli acquisti di cancelleria, stampati e quanttahliecessario al funzionamento degli uffici;

- agli acquisti di giornali, libri e riviste;

- alle spese postali, telegrafiche, per valori bpllebntrassegni per merci e materiali destinati
all’ente, visure catastali e simili;

- anticipazioni di spese per viaggi urgenti degli amstratori e del personale dipendente, nei
limiti di legge, e per spese di rappresentanza,

- alle piccole spese per la manutenzione di mabidicchine e piccoli acquisti a completamento
degli stessi;

- limitate spese per la manutenzione dei fabbricati;

- spese per I'ordinaria manutenzione di automezgeiwizio;

2) Il servizio economale puo provvedere altreppadamento di quelle spese varie e minute
che, contenute in una determinazione sono sagamente individuate in maniera generica
e presuntiva perché indeterminabili prevemtiente nell'importo - che comunque pero' non
puo superare I'importo di 1.000 EURO IVA compresa - nella loro specificita. Nella
determinazione va indicato che detto importo eicgrdto a titolo straordinario all'economo per
provvedere al pagamento di dette spese varieeteni
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L'economo provvede al pagamento sulla bdsandvisto di conformita per la liquidazione da
parte dell'ufficio proponente la determinazione.

L'economo da' conto della spesa e/o delle evknieeonomie in sede di rendiconto di cui al
successivo art.18.

3) Lincarico di economo e' affidato con determiioaz del responsabile del servizio da cui
dipende I'ufficio economato. Con tale atto viengedi indicata l'idonea cauzione che I'economo
dovra eventualmente prestare in relazionaffidlamento dellincarico. In caso di assenza o di
impedimento le funzioni di economo sono tempoaamente assunte dal ragioniere o da
dipendente di categoria non inferiore alla C, destjtemporaneamente delegato.

L'economo risponde contabilmente, civiimente e idis@mrmente - oltre che penalmente - delle
irregolarita del servizio.

All'economo € corrisposto un compenso specialerpaneggio di denaro e di valori, nei limiti
consentiti dalla normativa vigente.

4) 1l limite massimo di esborso per ciascunessp- intesa come singola fattura, ricevuta, nota
spese 0 quietanza - di cui al precedente comn& dtabilito in 750 EURO compresi eventuali
accessori di legge. Tale limite potra essere @ateg mediante atto della giunta esecutiva.

5) E’ fatto obbligo alleconomo di provvedere diegnente ai pagamenti delle bollette per
erogazione di energia elettrica, gas, acqua etirituper le utenze telefoniche nella periodicita
prevista dai relativi contratti di utenza e per mgiiporti in esse fatture-bollette previsti, senza
'assunzione di preventivi atti deliberativi di liglazione, trattandosi di spese dovute per contratt
ed in base a tariffe pubbliche.

E’ altresi fatto obbligo all’economo di provvedelieettamente ai pagamenti dovuti per legge, quali
tasse annuali e rinnovo polizze assicurative ohbbige, per la circolazione degli automezzi del
parco macchine.

Art. 17 - Anticipazione dei fondi

1) Le anticipazioni trimestrali sono disposte d&tierminazione del responsabile del servizio dal

guale I'economo dipende, sentito il ragionierspao subordinate alla contestuale approvazione
del rendiconto presentato dall'economo relatesater al periodo precedente.

Nello stesso atto, con periodicita che paldche essere semestrale, viene indicata, con
riferimento ai singoli capitoli di bilancio I'étd degli accantonamenti da effettuarsi mediante

pre-impegni per I'espletamento del servizio ecorlerdal periodo successivo.

2) Il limite massimo dell'anticipazione economaku base trimestrale e' stabilito in 10.000
EURO. Tale limite potra essere adeguato mediatti® della giunta esecutiva.

3) Il rimborso all'economo delle partite regmente pagate avviene mediante emissione di
mandato di pagamento a valere sull'intervento eitm all'oggetto in corrispondenza

dell'impegno a suo tempo assunto. L'operazisineonclude mediante compensazione in cassa
dei documenti contabili o versamento da pagtbetonomo dell'anticipazione non spesa.

Art. 18 - Rendiconto dell'economo
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1) L'economo - come gli altri agenti contabili imte- rendono il conto a norma dell'art. 75 del D.
L.vo 77/95. In dettaglio I'economo entro la findl@mno rimette all’approvazione della Giunta un
rendiconto di tutte le spese effettuate a qualsi@do dal servizio economale nel corso dell’irter
esercizio, evidenziando eventuali significativi steanenti per singoli capitoli e per specifici grupp
di spese rispetto alle risultanze dell’eserciziecpdente.

CAPOV
RENDIMENTO DEI CONTI

Art. 19 - Rendicontazione dei responsabili di sgovi

1) In conformita all’art.33 dello statuto il sistandei controlli interni & demandato al regolamento
di organizzazione degli uffici e dei servizi ovvead altro apposito regolamento in attuazione del
D. Lvo. 286/1999.

2) Ai fini della stesura della relazione illusiva della giunta di cui all’art. 55, comma #lld

L. 142/90 i responsabili le cui strutture operatisono individuate come centri di costo dal
piano esecutivo di gestione di cui all'art.5 gedsente regolamento, relazionano al rispettivo
responsabile di servizio — entro il 31 Marzo delfa successivo a quello di riferimento -

sull'attivita svolta, sulle spese sostenute e sobiettivi realizzati sulla base dell'autonomia

operativa e di spesa loro demandata.

3) A loro volta, i responsabili di servizio perdentri di costo di loro competenza, entro i
successivi trenta giorni, presentano una remiiaione complessiva sull'attivita gestionale
svolta direttamente o per il tramite di queitcecui hanno demandato autonomia.

4) In detta rendicontazione il responsabile dvigeo illustra i risultati conseguiti sulla sa dei
costi rilevati in relazione agli obiettivi ei mezzi assegnati in occasione delle previsioni d
bilancio e del piano esecutivo di gestione. uilrazione da' conto del grado di raggiungiment
e/o delle difficolta incontrate, dei risultatiancati dai responsabili sotto ordinati e elell
scelte di accentramento o decentramento opedatesonto infine delle misure assunte:

a) per ovviare a responsabilita e deficieded personale assegnato;

b) per gratificare il personale che da' praliaefficienza, competenza, assiduita e rigakon
svolgimento delle proprie funzioni o mansioni;

c) per evitare nel futuro che si ripetano caeea disfunzioni ovvero per migliorare l'operatvi
delle strutture.

5) La rendicontazione dei responsabili di servigidrasmessa al revisore dei conti anche in
funzione della redazione della "relazione di acgagmamento” alla proposta di deliberazione del
rendiconto di gestione.

Art. 20 - Rendiconto della gestione

1) Sulla scorta della rendicontazione dei resgbitisdi servizio la giunta esamina le risultaraze

consuntivo dellanno precedente ed approva rnaefazione illustrativa contenente le
valutazioni, evidenze e analisi di cui all'arB, 7° comma del D. L.vo.
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2) Sulla proposta di deliberazione inerente lo s@healel rendiconto di gestione deve essere
obbligatoriamente sentita la Conferenza dei Sindaci

3) Tutti i documenti consuntivi sono depasitpresso la ragioneria dell'ente entro il 31

maggio: la seduta dell'assemblea per la relafiymcovazione non pud essere convocata prima del
21 giugno al fine di far intercorrere il lassotempo minimo di 20 giorni per l'esame da parte

dei componenti I'assemblea previsto dall'art283;o0mma del D. L.vo.

4) 1l rendiconto, una volta approvato e divenutecesivo, e' posto alla libera visione di
chiunque vi abbia interesse presso la segaetili’Ente ed e' trasmesso alla Corte dei conti
secondo le disposizioni di legge.

5) Una volta l'anno - di norma in occasionellad seduta di approvazione del rendiconto di
gestione - ma dopo di essa - e comunque non d@ltr80 settembre - l'assemblea effettua la
ricognizione di cui all'art. 36, comma 2" del ..vo sullo stato di attuazione dei progranemi
contestualmente provvede - se del caso - al ricomesto della legittimita ed al ripiano dei debiti
fuori bilancio di cui all'art.37 del richiamato Duo, nonché al ripiano dell'eventuale disavanzo d
amministrazione ovvero al ripristino del pareggio previsione di squilibri della gestione di
competenza o dei residui.

CAPO VI
INVESTIMENTI E PATRIMONIO

Art. 21 - Investimenti

1) Per finanziare le spese di investimento si pedeva norma del capo IV del D. L.vo; in
particolare per il finanziamento a mezzo mutuprsivvede ai sensi dell'art. 46 del su richiamato
D. L.vo.

2) | progetti, programmi o interventi approvatiiganziati dalla Regione Toscana per la gestione
del patrimonio regionale da parte della ComuM@ntana in qualita di ente delegato, sono
esequiti e realizzati sulla base degli indirizzdele indicazioni forniti dallo stesso delegante
ovvero sulla base delle leggi e dei regolamentirextiain materia.

Art. 22 - Gestione del patrimonio

1) La gestione dei beni di proprieta dell'entef®rmata a criteri di conservazione e valorizzagio
del proprio patrimonio.

2) L'economo e' responsabile - salvo specifiodeviduazioni di consegnatari - di tutti i ben
mobili, anche registrati di proprieta dell'ente ad esso affidati in regime di comodato,
concessione d'uso, ecc.

E' altresi responsabile dei beni immobistduenti il patrimonio indisponibile struntate

e preordinato all'esercizio delle funzioni dtigio proprie dell'ente.
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3) Dei beni immobili diversi da quelli precededtiproprieta o di titolarita dell'ente o affitil
alla sua tenuta, rispondono i responsabili di esvnella cui competenza e pertinenza ricade
l'utilizzo o la gestione di detti beni.

4) Tutti i beni di proprieta dell'ente sontassificati in appositi inventari secondo le migda
degli articoli che seguono.

5) I beni si distinguono in mobili ed immobili e sidlividono nelle seguenti categorie:

a) beni soggetti al regime del demanio;
b) beni patrimoniali indisponibili;
c) beni patrimoniali disponibili.

6) Il passaggio di categoria dei beni immobill degime del demanio al patrimonio, nonché
dal patrimonio indisponibile al patrimonio dispbiké e viceversa, e' disposto con provvedimento
della giunta.

7) Gli inventari sono tenuti costantemente aggitir E' fatto obbligo di conservare i titolifiat
carte e scritture relativi al patrimonio.

8) La corretta tenuta degli inventari fétata alla responsabilita di dipendente di ru@ogche
diverso dall'economo, individuato con provvedimetitorganizzazione interna.

Art. 23 - Inventari
1) L'inventario dei beni soggetti al regime del demasvidenzia:

a) la denominazione, l'ubicazione, I'uso cui sdestinati;
b) il titolo di provenienza e gli estremi catastal

c) il valore determinato secondo la normativa ntge

d) 'ammontare delle quote di ammortamento;

e) eventuali redditi in caso di concessione.

2) L'inventario dei beni immobili patrimoniali evideiaz

a) la denominazione, l'ubicazione, I'uso cui soestidati;

b) il titolo i provenienza, le risultanze dei rdgisimmobiliari, gli estremi catastali, la
destinazione urbanistica laddove si trattedieni;

c) la volumetria, la superficie coperta e quella ooperta;

d) lo stato dellimmobile circa le condiziostatiche ed igienico-sanitarie;

e) le servitu, i pesi e gli oneri di cui sono grgva

f) l'ufficio o soggetto privato utilizzatore;

g) il valore iniziale e le eventuali successiveiaaoni;

h) I'ammontare delle quote di ammortamento;

i) gli eventuali redditi.

3) L'inventario dei beni mobili contiene le seguentiicazioni:
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a) il luogo in cui si trovano e il consegnataridizegatore;

b) la denominazione e la descrizione secondo laraat la specie;
c) la quantita e la specie;

d) il valore.

4) Per il materiale bibliografico, documentared iconografico, nonché per i beni singoli e le
collezioni di interesse storico, archeologico agtistico vengono tenuti uno o piu inventari con
le indicazioni atte ad identificarli.

5) Non sono iscritti negli inventari gli oggetii ihpido consumo e facilmente deteriorabili e i
mobili di valore individuale inferiore a 465 R® ascrivibili alle seguenti tipologie:

a) mobilio, arredamenti e addobbi;

b) strumenti ed utensili;

c) attrezzature di ufficio;

d) materiale divulgativo, libri, pubblicazignriviste per attivita di studio o d'aggiamento
inerenti |'ufficio o [l'istituto per i quali sorecquistati;

e) beni di consumo e in genere tutto il materlaleperdere” che debba essere consumato per
l'utilizzazione o faccia parte di cicli produitiv

f) beni - anche superiori al controvalore di @opra - che vengono installati in mododiss
nelle strutture edilizie come per esempio paratirezzate, impianti di aspirazione, cappe
aspiranti, scaldabagni, tende veneziane, plaforieimili;

g) diapositive, fotografie, videocassette, nadigchetti per computer e simili.

Art. 24 - Valutazione

1) Nella valutazione dei beni devono essere ossdneaiteri di cui alle disposizioni normative
vigenti.

2) Il valore dei beni immobili e' incrementataegl interventi manutentivi di ampliamento e
ristrutturazione, rilevabili dal titolo 1l dell spesa del conto del bilancio alla colonna

pagamenti, ovvero degli incrementi derivanti dii festerni alla gestione del bilancio rilevati i
contabilita economica.

3) Il valore e' ridotto per variazioni rilevabilial conto del bilancio ovvero per decrementi
determinati da fatti esterni alla gestione diraiio rilevati in contabilita economica.

4) Nel caso di acquisizioni gratuite la valutee dei beni e' effettuata per il valore dichio
negli atti traslativi o, in mancanza, sulla bdsapposita perizia.

5) Il materiale bibliografico, documentario ednografico viene inventariato al costo o al valor
di stima nel caso in cui non sia altrimenti valhife o I'importo del costo non sia piu congruo.
Art. 25 - Ammortamento

1) Gli interventi da iscrivere in ciascun servizidella spesa corrente di bilancio per
'accantonamento della quota di ammortamento aensaho quantificati in misura percentuale
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applicando i coefficienti di ammortamento previddille vigenti disposizioni normative al valore
dei relativi beni patrimoniali.

2) La misura percentuale e' quella minima st@bifper legge, salvo variazione in piu da stailir
annualmente con delibera di giunta.

3) GIli ammortamenti da comprendere nel conto ecoom quali quote di  esercizio Ssono
determinati applicando i coefficienti previsti llda vigenti disposizioni normative al vador
dei beni patrimoniali relativi, per l'intero.

4) Gli ammortamenti di cui al comma precederst@no altresi portati in diminuzione del
corrispondente valore patrimoniale.

5) Non sono soggetti ad ammortamento i beni obn registrati di valore unitario inferiore

a 1032,92 EURO. Ai fini dellinserimento dei valanel conto economico e nel conto del
patrimonio i beni di cui al presente comma si cdesano interamente ammortizzati nell'esercizio
successivo a quello della loro acquisizione.

Art. 26 - Patrimonio delegato

1) La gestione dei beni appartenenti al patrimahétla Regione Toscana affidato all’ente per
delega, é regolato dalla legge regionale 21 m2000 n.39.

2) La procedura e i criteri per il rilascio dellencessioni in uso di singoli immobili apparteneaiti
patrimonio regionale seguono le direttive dellaareg toscana impartite con gli articoli n.26 e n.27
della sopracitata L.R. 39/2000.

Ai singoli atti di concessione provvede il respahbile del servizio competente.

Il canone e' determinato sulla base di quadisposto dalla delibera di giunta regionale n.
1203/93 e successive modificazioni.

3) Nel caso si rendano necessari lavori ndanutenzione straordinaria, ovvero di recaper
e/o di ristrutturazione dei beni oggetto dellaaEssione, i lavori stessi devono dettagliatamente
essere indicati nell'atto di concessione sullsebalella stima effettuata dall'ufficio tecnico
competente. |l valore monetario dei lavori pegsere posto a scomputo del canone, a norma di
guanto previsto dalle direttive della su cital@libera G.R. 1203/93.

Al termine dell'esecuzione dei suddetti lavoralgua ['ufficio tecnico accerti difformita fra i
lavori previsti e quanto eseguito dal concessionsirprocede a monetizzare i lavori non eseguiti
richiedendo il pagamento dei canoni oggetto dingmato, ovvero a riadeguare il canone pagato,
fatto salvo comunque il risarcimento di eventaadiggiori danni.

Lo scomputo viene effettuato adoperando i doactorgimenti in sede di bilancio per tenere in
distinta evidenza le partite in entrata e quéallauscita si' da far salvo il principio contabile
sancito dall'art.4 comma 4° del D. L.vo secondoleuientrate devono essere iscritte in bilanci
al lordo delle spese cosi' come le spese dewssere iscritte senza riduzione delle corveat
entrate.

CAPO VI
NORME FINALI
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Art. 27 - Norma di richiamo ed entrata in vigore

1) Il segretario €' incaricato di dare - amaton propria circolare - le disposizioni ativmed
organizzative necessarie per assicurare speditemzageneita e generalita di applicazione al
presente regolamento, nel rispetto dei principeficacia, economicita e trasparenza dell'azione
amministrativa.

2) Il presente regolamento entra in vigore dalrgio successivo alliintervenuta esecutivita della
delibera di sua approvazione.
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